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L'OAU publica el calendari i la informacié general d’accés a graus i al Master en Formacio del Professorat. EI SGAIE (SAEIA i MU) i els centres
publiquen els calendaris i la informacié d’accés a masters, i la informacié especifica d’accés a graus.

EI SGAIE (SAEIA) envia a 'OAU la proposta d’assignacié de places per als estudis de grau i el Master en Formacié del Professorat, aixi com les
consecutives propostes de reassignacio, si s'escau.

Per accedir a un estudi de grau, I'estudiantat procedents de batxillerat han de superar la PAU. Els sol-licitants més grans de 25 i 45 anys han de
superar proves especifiques. L'OAU coordina les proves en un procés centralitzat per a totes les universitats catalanes.

En alguns estudis cal superar, a més de la PAU, una prova d'aptitud personal (PAP). L’estudiantat que volen accedir a un estudi de grau més
grans de 40 i 45 anys han de superar una entrevista personal. El SGAIE (SAEIA) coordina les PAP i les entrevistes i envia els resultats a 'OAU.

L’estudiantat que vol accedir a un estudi de grau o al Master en Formacio del Professorat (excepte sol-licitants d’accés per trasllat o canvi
d’estudis) han de formalitzar en linia la preinscripcioé universitaria, indicant els estudis als quals volen accedir per ordre de preferéncia i, segons el
cas, acreditar els estudis previs i/o aportar documentacié complementaria. a preinscripcio és un procés centralitzat per a totes les universitats
catalanes i coordinat per 'OAU. EI SGAIE (SAEiA) informa i assessora a estudiantat en tot el procés, recull i valida documentacio acreditativa i la
tramet a 'OAU.

L'OAU du a terme I'assignacio de places de I'estudiantat que han realitzat preinscripcié universitaria, n'informa el SGAIE (SAEIA) i posteriorment
publica als resultats en linia. L'estudiantat consulta en linia el resultat de I'assignacio de places. Pot formular consultes o reclamacions al SGAIE
(SAEIA). Si ha obtingut placa en 1a preferéncia I'assignacio és definitiva i I'estudiantat es pot matricular; en cas contrari pot convertir la plagca
assignada en definitiva o mantenir-se en llista d’espera de reassignacié. Mentre hi ha places vacants, 'OAU du a terme successives
reassignacions de places, que 1 el mateix pre i 1t.

Al final del procés, el SGAIE (SAEiA) tramet a 'OAU les xifres de sol-licitants, admesos i matriculats i publica al web les estadistiques d’accés. Es
dona la possibilitat als usuaris de reportar errors, suggeriments i opinions sobre el procés: el SGAIE recull la informacio i hi dona resposta o la

tramet a I'drgan responsable.

EI SGAIE (MU) activa I'aplicacié web de preinscripcio per als masters universitaris.

L’estudiantat que vol accedir a un estudi de master universitari han de formalitzar en linia la preinscripcié UdG i, segons el cas, acreditar els
estudis previs i/o aportar documentacié complementaria

EI SGAIE (MU) recull i valida la documentacié dels sollicitants de master i la tramet al centre.

El centre (Consell d’Estudis de Master) resol les sol-licituds d’admissio als estudis de master UdG i n'informa el SGAIE (MU)

EI SGAIE (MU) comunica a I'estudiantat sol-licitant les resolucions d’admissio als estudis de master.

El SGAIE carrega a I'aplicacio GausNET els fitxers d’estudiantat admes a graus (SGA) i a Masters (MU). Els centres carreguen a I'aplicacio
GausNET els fitxers d’admesos per trasllat i canvi d’estudis .

Els centres elaboren la proposta de places per a I'accés a estudis de grau i per trasllat d’expedient i canvi d’estudis, i I'eleven a la CDDIE.
La CDDIE aprova la relacio de places disponibles per a I'accés a estudis de grau per trasllat d’expedient i canvi d’estudis.

EI SGAIE (SGA) activa les aplicacions web de sol-licitud d'accés per trasllat i canvi d’estudis.

L'estudiantat que volen accedir a un estudi de grau per trasllat o canvi d’estudis han de formalitzar en linia la sol-licitud d’admissié especifica i,
segons el cas, acreditar els estudis previs i/o aportar documentacié complementaria.

El centre recull i valida les sol'licituds d’accés per trasllat i canvi d’estudis, resol les sollicituds (dega/director) i comunica als sol-licitants les
resolucions, i carrega els fitxers d’estudiantat admés a I'aplicacié de gestié académica.

EI SGAIE elabora i presenta la proposta de calendari académic (que inclou el calendari marc de matricula) als centres, valora i incorpora
esmenes i I'eleva al VR de Docéncia i Planificacié Académica.

EI VRDPA porta a aprovacio la proposta de calendari a la Comissié Delegada de Docéncia i Estudiants. La CDDIE I'aprova i el SGAIE el publica
al web.

EI SGAIE elabora i presenta la proposta de normativa als centres, valora i incorpora esmenes i I'eleva al VR de Docéncia i Planificacio
Acadéemica.

ElI VRDPA porta a aprovacio la proposta a la Comissié Delegada de Docéncia i Estudiants, que si escau fa les esmenes oportunes. EI VRDPA
porta a aprovacio al CdG la proposta aprovada per la CDDE. EI CdG aprova la normativa i aquesta es publica al web.

EI SGAIE es reuneix amb les secretaries dels centres per rebre propostes de calendaris especifics de matricula, ajustaments de l'automatricula,
etc.

El SGAIE ajusta els calendaris especifics de matricula, carrega preus i bonificacions, revisa la interficie d'automatricula, prepara el missatge de
benvinguda personalitzat que s'enviara a kl'estudiantat de nou accés, etc.

El Sl carrega a l'aplicacié d'automatricula els calendaris especifics i les modificacions previstes.
EI SGAIE publica al portal Estudia la informacié general de matricula. Els centres publiquen al seu portal la informacié especifica de matricula.

El sistema genera els expedients académics de I'estudiantat de nou accés, que queden en estat preobert fins a la matricula; adjudica a cada
estudiantat de nou accés un termini de matricula d’acord amb el calendari establert, i envia a cada estudiantat de nou accés un missatge de
correu electronic amb el seu codi d’usuari, un enllag per configurar la contrasenya i enllagos a la informacié de matricula i I'aplicacio
d’automatricula.

L’estudiantat de nou accés rep el missatge de benvinguda, configura la seva contrasenya i activa el seu compte d’usuari.

L'estudiantat consulta les pagines web generals i especifiques d’'informacié de matricula, i accedeix a I'aplicacié d’automatricula per comprovar el
seu termini de matricula, revisar les dades personals i els ajuts i bonificacions sobre el preu de matricula.

Si escau, I'estudiantat aporta d i6 act de bonificacions o

ions a través de la mateixa aplicacié de matricula.

Si I'estudiantat aporta documentaci6 acreditativa de bonificacions, la secretaria académica del centre rep un avis i valida o no els documents. La
documentacioé validada queda registrada al sistema per aplicar el corresponent descompte en la matricula

L’estudiantat accedeix a 'automatricula dins el termini assignat (en cas contrari no es pot matricular) i inicia 'automatricula; revisa les dades
personals i emplena o modifica els valors necessaris, segons el cas; tria les assignatures a cursar i en modifica el grup, si escau; selecciona la
modalitat de matricula (si té I'opcié habilitada), els terminis i la forma de pagament (domiciliacié bancaria o targeta), i emplena les dades
addicionals requerides; comprova la liquidacié economica, accepta i finalitza la matricula. Pot modificar la matricula i/o obtenir-ne un comprovant
en paper abans de sortir de l'aplicacio.

La secretaria académica del centre revisa les matricules i els expedients de I'estudiantat de nou accés i comprova si s’ha lliurat tota la
documentacio acreditativa.

Si la secretaria del centre detecta que manca documentacio acreditativa, la reclama a I'estudiantat afectat.

L’estudiantat aporta la documentacié acreditativa no presentada abans de la matricula, dins els terminis previstos.

Si I'estudiantat aporta documentaci6 acreditativa de bonificacions, la secretaria académica del centre valida o no els documents. Si escau,
modifica la matricula per aplicar el descompte corresponent

Si I'estudiantat ha triat pagament de matricula per domiciliacié bancaria, el sistema genera el/s rebut/s corresponents.

Si l'estudiantat ha triat pagament de matricula amb targeta de crédit, el sistema li envia un missatge amb les instruccions de pagament.
L’estudiantat abona I'import de matricula en un o diversos terminis, d’acord amb la normativa i el calendari establerts. En cas d'impagament la
UdG exigeix el pagament de les quantitats p (i la desp d’i 1t i els interessos de demora corresponents, si escau) com a
condicié prévia per a matricules posteriors.

L’estudiantat pot aportar documentacié acreditativa de complir amb alguna condicié de la preinscripcio, be abans de I'adjudicacio de places, be
abans de la matricula.



