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A- Abast

La gestié dels horaris i aules de les assignatures, dels examens i de les proves d’avaluacié continuada (PAC) dels estudis

oficials de 'EPS

B- Objectius

01. Facilitar I'organitzacié de les titulacions oficials de 'EPS

02. Garantir que els horaris i aules d’assignatures, d’'examens i de les PAC sén accessibles per a tots els col-lectius implicats
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F- Entrades G- Sortides

01. Pla docent de graus i masters de I'Escola Politécnica Superior

02. Dades de matricula

03. Calendari acadéemic

01. Pagina web horaris assignatures, examens i PAC de I'Escola Politécnica Superior

— Documents i referéncies

Guia d'Gs del sistema d’entrada de sol-licituds de PACs

H- Indi r:
dicadors Normativa reguladora dels processos d’avaluacio i qualificacié dels estudiants

Tipus

01. Mitjana accessos diaris horaris classe
02. Mitjana accessos diaris horaris examens
03. Mitjana accessos diaris horaris PAC

04. Mitiana nombre de sincronitzacions (usuaris Unics per mes) de
calendari

05. Nombre de sol-licituds PAC
06. Titulacions amb horaris publicats al web
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N
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Valor objectiu / llindar
Calendari academic

o Aprovacions d’aquesta versio6 del procés

Data
>1.200
Comissié de Qualitat de Centre 29-06-2022
>1.000 Junta Escola Politecnica Superior 12-07-2022
100% Comissié de Qualitat UdG 14-09-2022
<10
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Descripcid
Un cop aprovat el pla docent per Comissié de Govern de I'EPS, el sotsdirector o sotsdirectora de 'ambit académic encarrega I'elaboracié dels
horaris de les assignatures als coordinadors dels estudis.

El coordinador o coordinadora de grau o master elabora una proposta d’horaris de les assignatures de I'estudi corresponent i reserva les aules
informatiques i els laboratoris docents necessaris.

La secretaria de coordinacié d'estudis actualitza el pla docent aprovat per aquell curs académic a I'aplicacié d’horaris.

El coordinador o coordinadora de grau o master consulta al professorat que imparteix docéncia en I'estudi de grau o master corresponent.

El professorat que imparteix docéncia en els estudis de grau o de master, si escau, proposa canvis o informa de solapaments amb altres
assignatures.

El coordinador o coordinadora de grau o master modifica la proposta d’horaris amb els canvis, proposats pel professorat, que han estat acceptats.

El coordinador de I'estudi informa a la secretaria de coordinacié d'estudis de la proposta provisional d’horaris

La secretaria de coordinacié d’estudis, com a administradora de I'aplicacio, realitza els ajustos necessaris a I'aplicacié d’horaris (reserva aules
informatiques, canvis setmana A/B, treure grups de practiques...)

La secretaria de coordinacié d’estudis publica els horaris provisionals de les assignatures a la intranet i envia un correu al professorat per informar-
los de la publicacio.

El professorat que imparteix docencia en els graus o masters revisen els horaris i, si escau, sol-licita canvis.

El coordinador o coordinadora de grau o master modifica la proposta d’horaris de les assignatures (si escau) i informa a la secretaria de
coordinacié d’estudis.

La secretaria de coordinacié d’estudis publica els horaris definitius de les assignatures a la web de 'EPS (https:/horariseps.udg.edu/espais/) i
informa al professorat. Un vegada publicats els horaris, els estudiants matriculats poden realitzar la subscripcio als horaris de les assignatures.

La secretaria de coordinacié d’estudis assigna aules als grups de teoria i practiques d’aula. Aquesta assignacio es revisa, a mesura que el procés
de matricula avanga, i s’actualitza en funcié del nombre d’alumnes matriculats i la capacitat de les aules.

El sotsdirector o sotsdirectora de I'ambit académic encarrega I'elaboracié dels horaris dels examens als coordinadors d’estudi i a la secretaria de
coordinacié d'estudis.

La secretaria de coordinacié d’estudis, a partir dels horaris d’'examens del curs anterior, elabora la plantilla dels horaris dels examens actualitzant
el periode d’examens segons el calendari academic del curs corresponent i envia la proposta als coordinadors d’estudi.

El coordinador o coordinadora de grau o master repassa la proposta d’horaris d’examens de I'estudi corresponent

El coordinador o coordinadora de grau o master informa de la proposta d’horaris d’examens al professorat que imparteix docéncia en I'estudi de
grau o master corresponent.

El professor o professora que imparteix docéncia en els graus o masters, si escau, sol-licita canvis.

El coordinador o coordinadora de grau o master modifica la proposta d’horaris d’'examens amb els canvis (si escau) i informa a la secretaria de
coordinacié d'estudis.

La secretaria de coordinacio d'estudis actualitza la proposta d’horari d’'examens a I'aplicacio.

La secretaria de coordinacié d’estudis publica els horaris d’examens provisionals a la web de 'EPS
http://horariseps.udg.edu/espais/professors/ i informa al professorat.

El professorat pot sol-licitar canvis en I'horari dels examens per solapaments.

El coordinador o coordinadora de grau o master revisa els canvis sol-licitats i els accepta, si escau. N'informa a la secretaria de coordinacié
d’estudis per tal que actualitzi els horaris.

La secretaria de coordinacié d’estudis modifica els horaris d’examens a I'aplicacié segons peticions dels coordinadors.

La secretaria de coordinacié d’estudis envia un correu electronic als estudiants informant de la publicacié dels horaris d’examens.

La secretaria de coordinacié d’estudis assigna aules d'examen a cadascun dels examens programats i informa al professorat.

A proposta de I'estudiantat o del professorat, per raons excepcionals, al llarg del curs academic es pot sol-licitar canviar una data d'avaluacié
publicada dins del periode d’examens finals i/o recuperacions. La sol-licitud s'adrega a la secretaria de coordinacié d’estudis del centre.

La secretaria de coordinacié d'estudis comprova que la sol-licitud tingui el vistiplau de totes les persones matriculades a l'assignatura i del
professorat implicat.

La secretaria de coordinacié d'estudis actualitza, si escau, els horaris dels examens al web i assigna aula. Informa a I'estudiantat i al professorat
del canvi de data de 'avaluacio.

El sotsdirector o sotsdirectora de Qualitat i Planificacié informa, mitjangant un correu electronic, al professorat dels estudis de grau de linici del
procés de recollida de sol-licituds de les PAC (proves d’avaluacié continuada)

El professorat sol-licita les PAC mitjangant el formulari accessible a la web: http://horariseps.udg.edu/espais/professors/

El sotsdirector o sotsdirectora de Qualitat i Planificacié revisa les sol-licituds i, si escau, les valida. En cas que no sigui validada, s’informa al
professor que ha sollicitat la PAC per tal que la re-programi.

La secretaria de coordinacié d’estudis assigna aules a aquelles PAC que requereixen una aula i informa al professor que I'ha sol-licitat de la
validacio positiva.

En el cas que la PAC necessiti una aula i no n’hi hagi de disponibles es demana al professor que re-programi la PAC
Les PAC que no requereixen aula i han estat validades s’informa, automaticament, al professorat que I'ha sol-licitat de la validacié positiva.

La secretaria de coordinacié d’estudis publica els horaris de les PAC al web de 'EPS. (https:/horariseps.udg.edu/espais/)
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