
P0322ED Codirecció i Cotutela de Tesi Versió 01
12/04/2024

C1- Rols

Doctorand Estudiant admès a un Programa de
Doctorat (PdD).

Director de tesi 
(Promotor)

Director de tesi i supervisor del
doctorand, que exerceix de promotor
del conveni.

Comissió 
acadèmica del PdD

Òrgan col·legiat encarregat de
gestionar cada programa de doctorat.
Dona el vistiplau al conveni.

Director de l’EdD
Màxim responsable acadèmic de
l’Escola de Doctorat i com a tal
supervisa el conveni de cotutela.

Secretaria de 
Coord. i Gestió 
Econòmica de l’EdD

Unitat de gestió de l’EdD, responsable
de la gestió dels convenis de cotutela.

Secretaria General Servei de la UdG responsable de la
revisió legal i registre dels convenis.

D1- Diagrama de Flux Signatura de conveni de Cotutela

B- Objectiu
1. Assegurar la correcta incorporació de nous supervisors de

la tesi ja sigui en format de codirecció o cotutela.
2. En els convenis de cotutela:

2.1. Assegurar que les parts coneixen el marc legal i les
condicions per poder optar al títol de doctor per les
universitats implicades en el conveni de cotutela.
2.2. Donar cobertura legal a la realització de la tesi en
format de cotutela mitjançant la signatura d’un conveni
per part de les parts implicades.

A- Abast
Estudiants que en el transcurs de la seva tesi necessitin
incorporar nous supervisors a la seva recerca, ja sigui per
cobrir necessitats de direcció concretes (codirectors) o per
realitzar la tesi en el marc d’una col·laboració internacional que
doni lloc a titulació doble o múltiple (cotutela).

D1.1- Fases del procés
Preparació i 
Signatura

Elaboració del conveni, revisió per part de 
l’EdD i Secretaria General i signatura.

I- Documents i referències
1. Text refós de la Normativa acadèmica dels estudis de 
doctorat de la Universitat de Girona

2. Procediment de cotutela, FAQs i Documents (accesible al 
web EdD)

F1- Entrades
01. Proposta de conveni 
complet

02. Full de control signat

05. Conveni validat per SG

G1- Sortides
03. Conveni Validat per EdD

04. Full de Control signat

06. Conveni Signat

J- Aprovacions d’aquesta versió del procés
Data

Comissió de qualitat EdD 22/02/2024

Comitè de direcció EdD 22/02/2024

Comissió de qualitat UdG 12/04/2024

E1- Activitats i responsabilitats de la Signatura de conveni de Cotutela
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01 - Elabora i presenta proposta de conveni I R I - A -
El director o directora de tesi exerceix de promotor del conveni i redacta el conveni. L’EdD posa a disposició del promotor un model de conveni
validat per l’Assessoria Jurídica. (Veure enllaç pels models).

02 - Revisa adequació a normativa de doctorat - I - - RA -
La secretaria de coordinació i gestió econòmica de l’EdD revisa que el conveni s'adeqüi a la normativa de doctorat i, si cal, demana esmenes al
promotor.

03 - Fa signar el full de control - I I I RA -
Quan el conveni és correcte, la secretaria de coordinació i gestió econòmica de l’EdD gestiona la signatura del full de control per a que el signi el
director o directora (promotor), el coordinador o coordinadora del PdD (com a president de la CA) i el director de l’EdD.

04 - Revisa i dona vistiplau - - R - RA - La Comissió Acadèmica revisa el conveni i dona el vistiplau perquè el coordinador o coordinadora signi el full de control del conveni.

05 - Signa full de control - - - R A - El promotor del conveni, el coordinador o coordinadora del PdD i el director de l’EdD signen el full de control (en aquest ordre).

06 - Tramet a secretaria general - - - - RA I La secretaria de coordinació i gestió econòmica de l’EdD tramet el conveni i el full de control a la Secretaria General.

07 - Revisa - - - - - RA Secretaria General revisa el conveni.

08 - Envia al director (promotor) per correccions i 
informa EdD - I - - I RA En cas d’incorreccions o esmenes s’envia a revisar al promotor i se n’informa a l’EdD.

09 - Corregeix i retorna a EdD - R - - IA I El director/promotor corregeix el conveni en els termes indicats per Secretaria General i l’envia a l’EdD que el tramet a Secretaria General.
10 - Tramet a signatura del rector - - - - I RA Quan el conveni és correcte, Secretaria General gestiona la signatura del rector i el retorna a l’EdD per gestionar la resta de signatures.

11 - Gestiona signatures UdG I I I I RA - Gestiona les signatures UdG (doctorand, director).

12 / 14 - Signa R R - - RA - Signa el doctorand o doctoranda i el director o directora de tesi.

13 - Admissió a PdD R I - - A -
El doctorand o doctoranda ha d’estar admès per poder signar el conveni. En cas de no estar admès cal que sol·liciti l’admissió d’acord amb el
calendari i haurà de formalitzar la matrícula al PdD.

15 - Gestiona signatura de l’altra institució - RA - - RA -
Un cop signat el conveni per part de tots els membres de la UdG, el director promotor o la secretaria de coordinació i gestió econòmica de l’EdD
gestionarà les signatures de l’altra universitat.

16 - Tramet a SG i còpia al promotor i CA - I I - RA I
Un cop signat el conveni per totes les parts, la secretaria de coordinació i gestió econòmica de l’EdD trametrà el conveni signat a Secretaria
General amb còpia al promotor i la CA del PdD.

17 - Registra i publica - - - - - RA Secretaria General registra el conveni i el publica.

Llegenda: R- Responsable execució A- ”Accountable”/Responsabilitat S- Suport C- Consultat I-Informat  / + opcional

H1- Indicadors
Tipus Valor objectiu / llindar

01. Número de convenis 
de cotutela

N
Max entrada PdD

D1- Diagrama de Flux per Signatura del Conveni de Cotutela

https://www.udg.edu/ca/estudia/Tramits-normatives-i-preus/Normatives/Normativa-dels-estudis-de-doctorat
https://www.udg.edu/ca/ed/tesis-doctorals/tesis-cotutelades
https://www.udg.edu/ca/ed/tesis-doctorals/tesis-cotutelades
https://www.udg.edu/ca/ed/tesis-doctorals/tesis-cotutelades


D2- Diagrama de Flux per Incorporar Codirectors

E2- Activitats i responsabilitats per Incorporar Codirectors
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01 - Sol·licita R I I - IR
El doctorand o doctoranda inicia el tràmit de sol·licitud d’incorporació d’un codirector, d’acord amb el seu tutor o tutora i director o directora i
n’argumenta la necessitat.

02 - Dona vistiplau - R R - RA Tutor o tutora i director o directora de tesi donen el vistiplau a la sol·licitud. Cas contrari el tràmit s’interromp i no continua.

03 - Avalua pertinença codirecció - - - R IA
La Comissió Acadèmica revisa la sol·licitud i l’argumentació per incloure un codirector de tesi, així com el compliment de les condicions per ser
codirector, i l’autoritza o no. En el cas d’autoritzar, es notifica a les parts i s’incorpora a l’expedient de l’estudiant. En cas de no autoritzar-se,
s’emetrà un informe motivat i s’informarà al doctorand i al director de la decisió (05).

04 - Registra i notifica I I I I RA En cas d’autoritzar, s’incorpora el codirector a l’expedient del doctorand.
05 - Emet informe motivat I I I RA I La Comissió Acadèmica emet un informe motivat de la no acceptació i ho comunica a: doctorand, director, tutor i Secretaria Acadèmica de l’EdD.
Llegenda: R- Responsable execució A- ”Accountable”/Responsabilitat S- Suport C- Consultat I-Informat  / + opcional

C2- Rols

Doctorand Estudiant admès a un Programa de
Doctorat (PdD).

Director de tesi
Investigador adscrit a un PdD que
supervisa la formació i la
investigació del doctorand.

Tutor

Investigador adscrit a un PdD que
vetlla per la interacció del
doctorand amb la Comissió
Acadèmica, i pel desenvolupament
de tots els aspectes acadèmics.

Comissió 
Acadèmica del 
PdD

Òrgan col·legiat encarregat de
gestionar cada Programa de
Doctorat.

F2- Entrades
01. Sol·licitud de 
codirecció

G2- Sortides
02. Registre codirecció
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