——
LI 4 L]

pvvesvel PO304FEP Procés d’Elaboracio i publicacié d’horaris i aularis 13.03-2025

A- Abast D1- Diagrama de Flux. Elaboracié i publicacié d’horaris assignatures
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D- Fases del procés d’elaboracié i publicacié d’horaris d’assignatures
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G- Sortides
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l(;4\.Nl;lsmbre sol-licituds de canvi d’horaris examens un cop publicats a N <10% sessi6 11/2019, de 16 de desembre de 2019 (eBOU-1751)
Tipus: N — numéric % - percentatge J- Aprovacions d’aquesta versio del procés
Data
Comissi6 de Qualitat de Centre 12-12-2024
Junta de la Facultat d’Educacid i Psicologia 6-03-2025
Comissi6 de Qualitat UdG 13-03-2025
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01. Encarrega elaboracié AR Un cop aprovat ell pla docent per Cormssm de Govern FJe la FEP, el Vicedeganat de Politica Académica i Qualitat encarrega I'elaboracio dels
horaris de les assignatures als coordinadors dels estudis.
02. Elabora proposta A/R El coordinador/a d’estudis elabora la proposta d’horaris i I'envia a la Secretaria de coordinacié d’estudis.
03. Identifica grups R A La Secretaria de coordinacié d’estudis Identifica la tipologia de grups per assignatura/modul i les seves particularitats per determinar

I'assignacio d’espais.

04. Elabora proposta R S A La Secretaria de coordinacié d’estudis elabora la proposta d’horaris i aulari segons les necessitats de la Facultat.
05. Revisa proposta i consulta s c R A I‘Els cogrdlnadors/es‘d estudi revisen la proposta d’horaris de les assignatures dels estudis i consulta al professorat que imparteix docencia en
I'estudi de grau o master corresponent.

El professorat que imparteix docéncia en els estudis de grau o de master, si escau, proposa canvis o informa de solapaments amb altres

06. Proposa canvis, si escau R A .

assignatures.
07. Reelabora proposta R A La Secretaria de coordinacié d’estudis reelabora la proposta d’horaris amb els canvis, proposats pel professorat, que han estat acceptats.
08. Valida proposta AR Els Consell d’Estudis valida la proposta d’horaris

Llegenda: R — Responsable execucié A- “Accountable’/Responsabilitat S- Suport C- Consultat I- Informat / + opcional
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Descripcié

La Comissi6 de govern de la FEP aprova els horaris de les assignatures

La Secretaria de coordinacié d’estudis assigna aules als grups de teoria i practiques d’aula. Aquesta assignacié es revisa, a mesura que
el procés de matricula avanga, i s’actualitza en funcié del nombre d’alumnes matriculats i la capacitat de les aules.

La Secretaria de coordinacié d’estudis publica els horaris provisionals de les assignatures a la web de la FEP i informa al professorat.

El professorat que imparteix docéncia en els graus o masters, per raons excepcionals, pot sol-licitar a la Secretaria de coordinacio
d’estudis el cavi d’horari d’'una assignatura, que ha de comptar amb el vistiplau del coordinador/a d’estudis.

El coordinador/a de grau o master revisa la proposta d’horaris de les assignatures de I'estudi i aprova els canvis i informa a la Secretaria
de coordinacié d’estudis i al professorat.

El coordinador/a d’estudis corresponent aprova els canvis als horaris.

La Secretaria de coordinacié d’estudis actualitza horaris.

La Secretaria de coordinaci6 d'estudis publica els horaris definitius de la web de la FEP
(https://www.udg.edu/calfep/informacio-academica/calendaris-i-horaris)
El Vicedeganat de Politica Académica i Qualitat encarrega I'elaboracié de la proposta dels horaris dels examens a la Secretaria de

coordinacié d’estudis.

les assignatures a

La Secretaria de coordinacié d’estudis elabora la plantilla dels horaris dels examens segons el calendari académic del curs corresponent
i envia la proposta als coordinadors d’estudi.

El coordinador/a de grau o master repassa la proposta d’horaris d’examens de I'estudi corresponent i informa al professorat i estudiantat.
El professorat que imparteix docéncia als estudis de grau o master, si escau, sol-licita canvis.

El coordinador o coordinadora de grau o master reelabora proposta horaris (si escau).

La Secretaria de coordinacié d’estudis assigna aules d’examen a cadascun dels examens programats i informa al professorat.

El Consell d’Estudis valida la proposta d’horaris d’examen

Llegenda: R — Responsable execucio A- “Accountable’/Responsabilitat S- Suport C- Consultat I- Informat / + opcional
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A/R La Comissié de Govern de la FEP aprova els horaris dels examens

Un cop aprovats els horaris, la Secretaria de coordinacié d’estudis publica els horaris definitius a la web i informa al professorat

Un cop publicats els horaris definitius I'estudiantat, per raons excepcionals, pot sol-licitar canviar una data d’avaluacié publicada dins del
periode d’examens finals i/o recuperacions. La sol-licitud s’adrega a la secretaria de coordinacié d’estudis del centre.

Un cop publicats els horaris definitius el professorat, per raons excepcionals, pot sollicitar canviar una data d’avaluacié publicada dins
del periode d’examens finals i/o recuperacions. La sol-licitud s’adrega a la secretaria de coordinacié d’estudis del centre.

La Secretaria de Coordinacié d’estudis valora la viabilitat de les sol-licituds de canvis d’horaris.

Si és viable, el coordinador o coordinadora de grau o master revisa els canvis sollicitats i els accepta, si escau. N’informa a la secretaria
de coordinacio d’estudis per tal que actualitzi els horaris. S’informa al professorat i estudiantat

La secretaria de coordinacié d’estudis actualitza, si escau, els horaris dels examens al web i assigna aula. Informa a 'estudiantat i al
professorat del canvi de data de I'avaluacié.

Llegenda: R — Responsable execucié A- “Accountable”’/Responsabilitat S- Suport C- Consultat I- Informat / + opcional
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