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A- Abast D- Diagrama de flux: Elaboracié horaris assignatures
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D1- Fases del procés de Planificacio horaris examens
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G- Sortides

01. Pagina web horaris assignatures i examens
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o llindar final

01. Nombre sol-licituds canvi horaris examen N <10 12. Aprova
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web

Tipus: N — numeéric % - percentatge

I- Documents i referéncies

01. Normativa reguladora dels processos d’avaluaci6 i qualificacié dels estudiants. Aprovada
per consell de Govern en la sessié 11/2019, de 16 de desembre de 2019 (eBOU-1751)

J- Aprovacions d’aquesta versio del procés D1- Diagrama de flux: Planificacié horaris examens
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Secretaria Coordinador/a Vlcedegarlat

Junta de Facultat de Lletres 13/06/2023 Coordinacié d’Estudis Professorat d'estudis Orde‘naglo

Comissié de Qualitat de la UdG sessié 9-2023 9/10/2023 académica
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08. Revisa horari AR El vicedega revisa els horaris
09. Vistiplau? AR El vic.edeg.;f‘;\ df)na, s.i s’escau, el vistiplau i envia a la secretaria de
coordinacio d’estudis

La secretaria de coordinacié d’estudis adjudica les aules a les
AR assignatures en funcid6 de diferents parametres (numero
estudiants, curs, horari....).
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E- Activitats i responsabilitats

Secretaria de coordinacié estudis

11. Revisio final
12. Aprovacié horari

13. Publicacié horaris/ aularis definitius al web

Py

AR

14. Encarrega elaboracié horaris examens

15. Elabora proposta d’horaris segons anys anteriors i envia als
coordinadors

16. Repassa horaris i informa al professorat
17. Proposa can

18. Informa a la secretaria de coordinacié d'estudis C

AR

19. Revisa, accepta canvis, si s’escau, i elabora els horaris AR

20. Assigna aules a examens AR

21. Publica calendari d’examens i aulari al web A/R

22. Sol-licitud canvi horari (excepcional)

23. Comprova sol-licitud i envia al vicedega AR

24. S'accepta can C

25. Actualitza horari examens i publica nova informacioé al web i
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La secretaria de coordinacié d’estudis envia les adjudicacions de les aules al vicedega d’ordenacié académica que fa la revisio final

S’aproven els horaris de les assignatures per Comissié de Govern

La secretaria de coordinacio d’estudis publica els horaris i I'aulari definitiu al web

Quan s’aprova el pla docent, el vicedega d’ordenacié académica encarrega a la secretaria de coordinacié d’estudis I'elaboracio
d’horaris d’examens dins el calendari d’avaluacio previst

La secretaria de coordinacié d’estudis elabora proposta d’horaris d’examens tenint en compte els anys anteriors i ho envia als
coordinadors/es

Els coordinadors/es d’estudis repassen els horaris i informen al professorat

El professorat que imparteix docéncia als estudis de grau i de master, si s’escau, proposa canvis

Els coordinadors/es envien a la secretaria de coordinacié d’estudis amb els canvis proposats

La secretaria de coordinacié revisa que no hi hagi coincidéncies entre els diferents estudis amb els canvis proposats, els accepta si
s’escau, i elabora nou horari

La secretaria de coordinacié d’estudis assigna aules als examens.

La secretaria de coordinacié d’estudis publica el calendari d’examens i aulari al web

Durant el curs académic el professorat pot demanar, excepcionalment, un canvi d’horari per un motiu justificat

Des de la secretaria de coordinacié d’estudis es mira que la sol-licitud sigui correcta i viable i ho envia al vicedega d’ordenacio
academica

Vicedega d’ordenacié académica autoritza el canvi, si és possible, i n'informa a coordinacio

La secretaria de coordinacié d’estudis actualitza i publica el nou horari d’examen al web i envia correu electronic als estudiants
afectats
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