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Codi lloc: no emplenar

IDENTIFICACIO DEL LLOC DE TREBALL

Lloc TECNIC/A DE BIBLIOTECA D’EDICIONS
UDG

Servei Biblioteca, edicions i continguts (BIBEC)

Seccio (si sescau) Oficina Edicions UdG

Categoria A2 22

Perfil professional 3 - Técnic

Idiomes requerits (¥ | Nivell exigit (B20C1) |

Titulacioé requerida (V

(*) Només en cas que sigui completament imprescindible per ocupar aquest lloc de treball

DESCRIPCIO FUNCIONAL

Missio
(Per a que existeix aquest lloc en lU'organitzaci6?)

Col-laborar en la gesti6 i execuci6 técnica de la linia editorial de la UdG i realitzar i executar les
actuacions i processos dels serveis bibliotecaris assignats per col-laborar activament en els processos
d’aprenentatge, docéncia, recerca i formaci6 continuada.

Funcions
(Responsabilitats basiques del lloc de treball)

1. Col-laborar en el procés d’edicid, preimpressi6 i impressio de les obres.

2. Dur a terme la distribuci6 de les obres, la promoci6 editorial i la gesti6 del fons editorial:
plataformes editorials, cataleg UdG, etc.

3. Executar els aspectes legals derivats de l'edicié i gestié editorial: ISBN, diposit legal,
contractes de coedicio, contractes d’autor, permisos i llicencies.

4. Fer el seguiment de proveidors del seu ambit mitjancant la gesti6 del registre d’execuci6 de
les feines.

5. Realitzar els processos técnics, circuits i procediments que es derivin de la gesti6 de la
informacié i documentaci6, reportant incidencies i fent propostes de millora dels serveis
assignats.

6. Participar en activitats técniques internes i externes en els ambits que li corresponguin, per tal
d’assolir la maxima competéncia professional i garantir, amb la formacié
continuada, I’actualitzacié dels seus coneixements.

7. Altres funcions que li siguin assignades dins del seu ambit.

Aprovada en la Comissi6 de Comunitat Universitaria, del Consell Social, en la sessi6 ordinaria nim. 6/24, de 11 de juliol de 2024
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Competencies
(maxim 6)

Competéncies transversals Competéncies especifiques
Orientaci6 a la qualitat i a 'usuari 3. Instruments, eines i maquinaria
Competéncia digital 3. Rigor i métode
Treball en equip 3. Analisi de problemes i presa de decisions

3. Gestio del canvi
Compromis amb la institucié Planificaci6 i organitzacid
Comunicaci6

OBSERVACIONS

(qualsevol tipus d’observacio que cal tenir en compte i sigui imprescindible per ocupar el lloc descrit)

Aprovada en la Comissi6 de Comunitat Universitaria, del Consell Social, en la sessi6 ordinaria nim. 6/24, de 11 de juliol de 2024



