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0. Abans de comencar
Benvingut, benvinguda a I'Escola de Doctorat de la Universitat de Girona.

En rebre formalment I'acceptacid en el programa de doctorat, en el missatge que acompanya
la carta d’admissid, al final de tot, s’explica com generar un compte d’usuari per accedir als
serveis electronics que la Universitat de Girona posa a la vostra disposicid, per als quals haureu
d’utilitzar sempre un nom d’usuari i una contrasenya.

Se us proporciona el nom d’usuari i una adreca des d’on podreu posar la contrasenya al vostre
compte. Aquesta adreca només estara disponible durant set dies a partir d’haver rebut el
missatge d’admissid, i si ja teniu el compte activat no cal que modifiqueu la contrasenya. Si us
ha passat el termini i no heu activat el compte d’usuari, us haureu de posar en contacte amb la
secretaria acadéemica de I'Escola de Doctorat.

Aquest compte d’usuari (que és el que us identifica com a estudiant de doctorat de la
Universitat) cal custodiar-lo amb especial cura, ja que és necessari per identificar-se en tots els
procediments d’aquesta guia. Per identificar-se al web principal de Ila UdG
https://www.udg.edu/ca/ cal anar a “La meva UdG”. Si un doctorand o doctoranda té alguna
altra identitat digital a la UdG (per exemple, com a professor a temps parcial o com a becari),
els seus codis d’usuari i contrasenya NO serveixen per relacionar-se amb I’'Escola de Doctorat.

El canal preferent de comunicacié de I'Escola de Doctorat amb els doctorands és el correu
electronic. S'utilitza I'adreca electronica que heu fet constar en el moment de fer Ia
preinscripcio, dins de I'apartat de dades de contacte. Si s’ha canviat el correu electronic cal
introduir el canvi a “La meva UdG” des de I'expedient, a “Dades personals”. Per rebre les
comunicacions de I'Escola correctament haureu d’accedir als vostres programes de correu
electronic i, dins de les opcions de gestid del correu brossa, no desitjat, spam o equivalents,
definir sec.edoctorat@udg.edu, dir.edoctorat@udg.edu, gqual.edoctorat@udg.edu i no-
reply@udg.edu com a adreces de confianga.

Quan un tramit s’ha resolt es rep un missatge de no-reply@udg.edu amb un enlla¢ per anar a
la notificacié de la resolucié de concessié o denegacid del tramit. També es pot consultar en
qualsevol moment I'estat dels tramits resolts i pendents de resoldre, dins de I'expedient, a
“Tramits”, en les opcions “En execucid” i “Finalitzats”.

1. Matricula (anual) i cursos de doctorat (quan es cursin)

Descripcié: La matricula anual i el seu pagament sén el prerequisit de I'exercici de tots els
drets i deures en qualitat de doctorands a la UdG, com per exemple la tutela academica,
I'assegurancga, i lI'avaluacié anual. Si no es fa en el termini corresponent comporta la baixa
definitiva del programa de doctorat. La matricula sempre la tramita el doctorand o
doctoranda mateix per via electronica a través de I'anomenada automatricula
(https://www.udg.edu/ca/estudia/Matricula/Programes-de-doctorat ). En el mateix moment
de fer la matricula de la tutela académica de la tesi, el doctorand o doctoranda es matricula, si
escau, dels cursos de doctorat, després d’haver-ho consultat amb el tutor o tutora i els
directors de tesi.

Quan: Ordinariament al setembre. Vegeu el calendari exacte per a cada curs académic
(https://www.udg.edu/ca/ed/Informacio-academica/Calendaris)

On: https://gacad.udg.edu/secretaria/ o des de I'expedient, a “Matricula”.
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Prerequisits: Per al primer curs academic, haver estat acceptat en el programa i haver aprovat
el compromis de tesi i el pla de recerca. Per al segon curs i seglients, aprovar I'informe de
seguiment per poder anar fent les matricules fins a la presentacio de la tesi doctoral.

Més informacié: Si el doctorand o doctoranda es vol matricular de cursos de I’'Escola de
Doctorat, cal haver valorat préviament I'oferta formativa anual amb el director/a de tesi, i
haver consultat el calendari, I'horari, la modalitat (presencial, en linia o hibrida), i I'idioma
(https://www.udg.edu/ca/ed/Formacio-transversal-i-especifica/Cursos-formatius). Es
obligatori cursar durant el doctorat 2 crédits ECTS d’aquesta formacid, equivalents a 20 hores.
Es poden cursar I’'any academic que es vulgui fins al moment del diposit de la tesi doctoral.

Els doctorands que hagin de cursar complements de formacié obligatoris han de seguir les
recomanacions del coordinador o coordinadora de la Comissié Académica.

2. Altres procediments obligatoris

Tots els doctorands els han de fer en un moment o altre del doctorat. Els procediments sén
valids només a partir de la seva aprovacioé per I’'Escola de Doctorat.

2.1. Compromis de tesi

Descripcio: Designacié del professorat que ha de dirigir la tesi doctoral i acceptacié del
compromis de tesi, que defineix els drets i deures dels doctorands, tutors i directors, i del Codi
de bones practiques de I'Escola de Doctorat. La proposta ha de ser validada pel tutor o tutora,
el director o directora i la Comissié Académica. El document de compromis de tesi es genera
automaticament en format electronic un cop el doctorand ha introduit les dades dels
(co)directors. Si s6n externs a la UdG, per fer el tramit cal conéixer el nimero de document
d’identitat i el correu electronic del o dels (co)directors.

Prerequisits: Estar matriculat.

Quan: Com més aviat millor a partir de 'endema d’haver fet I'automatricula, sempre després
d’haver-ho consensuat amb el tutor o tutora i el director o directors de tesi. Cal tenir en
compte que és necessari per presentar el pla de recerca.

On: A “La meva UdG”, dins de I'expedient, apartat “Tramits”, “Compromis de tesi doctoral”.
Més informacio: Requisits per ser director o codirector
https://www.udg.edu/ca/estudia/Tramits-normatives-i-preus/Normatives/Normativa-dels-
estudis-de-doctorat i Codi de bones practiques https://www.udg.edu/ca/ed/Informacio-
academica/Normatives (dins d’“Escola de Doctorat”).

2.2. Pla de recerca

Descripcié: Proposta de titol de la tesi doctoral i presentaciéd del pla de recerca amb la
descripcié de que es pretén estudiar, la base teorica i els antecedents, les hipotesis i objectius,
la metodologia, els riscos —si se’n preveuen—, el pla de gestié de dades si escau, la relacid de la
tesi amb els objectius de desenvolupament sostenible, el pla de treball amb cronogramai la
bibliografia. Un cop feta pel doctorand o doctoranda amb I'assessorament del director o
directora, la proposta ha de ser validada pel tutor o tutora, el director o directora i la Comissid
Academica. Forma part del procés de seguiment anual de la tesi, i si no se supera comporta la
baixa definitiva del programa de doctorat.

Prerequisits: Estar matriculat i tenir el compromis de tesi aprovat per I’'Escola de Doctorat.

Quan: Segona quinzena de gener i primera de febrer del primer curs académic, en
convocatoria Unica. Si és avaluat negativament es pot esmenar una sola vegada abans de juny.


https://www.udg.edu/ca/ed/Formacio-transversal-i-especifica/Cursos-formatius
https://www.udg.edu/ca/estudia/Tramits-normatives-i-preus/Normatives/Normativa-dels-estudis-de-doctorat
https://www.udg.edu/ca/estudia/Tramits-normatives-i-preus/Normatives/Normativa-dels-estudis-de-doctorat
https://www.udg.edu/ca/ed/Informacio-academica/Normatives
https://www.udg.edu/ca/ed/Informacio-academica/Normatives

Vegeu el calendari exacte per a cada curs académic (https://www.udg.edu/ca/ed/Informacio-
academica/Calendaris).

On: A “La meva UdG”, dins de I'expedient, apartat “Tramits”, “Pla de recerca de tesi doctoral”.
Més informacié:  Estructura, extensi6 i contingut del pla de recerca:
https://www.udg.edu/ca/estudia/Tramits-normatives-i-preus/Normatives/Procediment-
seguiment-tesis-i-carta-de-tesi

2.3. Document d’activitats del doctorand (DAD, anual)

Descripcié: L'Escola de Doctorat ha de tenir un registre individualitzat de les activitats que es
realitzen durant el transcurs de la tesi doctoral. Forma part del procés de seguiment anual de
la tesi. La informacid sobre les activitats del doctorand o doctoranda s’extreu del programa de
gestié de curriculums vigent a la UdG. Previament, el doctorand hi ha d’introduir aquesta
informacid.

Quan: Cada vegada que hi hagi informacid nova per afegir-hi (publicacions, estades de recerca,
projectes, congressos, patents, cursos, seminaris, etc.). En tot cas, abans del tramit anual de
I'informe de seguiment.

On: https://webgrec.udg.edu/grec cat.html. Si teniu problemes per accedir-hi, contacteu amb
suport.grec@udg.edu

Més informacidé: Elements que cal introduir-hi: https://www.udg.edu/ca/estudia/Tramits-
normatives-i-preus/Normatives/Procediment-seguiment-tesis-i-carta-de-tesi

2.4. Informe de seguiment de I'investigador en formacio (anual)

Descripcio: Informes anuals confidencials del doctorand o doctoranda i del director o directors
de tesi. En el cas de doctorands que gaudeixin d’'una beca per fer la tesi doctoral que no estigui
finangada per la UdG, podran entregar com a informe el mateix que han hagut de presentar
per renovar la beca. En els altres casos I'informe del doctorand ha de contenir una descripcio
breu de les activitats realitzades seguint el pla de recerca, el percentatge aproximat
d’acompliment del pla, una explicacié dels girs o canvis significatius en 'orientacié de la
recerca, la previsié per a I'acabament de |a tesi doctoral, les activitats de seguiment que en fan
el director o directors, i altres comentaris, com ara problemes amb el projecte o personals.
L'informe és confidencial. El tutor o tutora i el director o directors no hi tenen accés. Només el
poden veure els membres de la Comissido Académica. Tanmateix, si el doctorand o doctoranda
ho creu oportd, el pot ensenyar al director o directors. Un cop el doctorand o doctoranda ha
penjat el seu informe, el seguiment ha de ser aprovat per la Comissié Académica tenint en
compte també l'informe que fa el director o directora de la tesi. Forma part del procés de
seguiment anual de la tesi, i si no se supera comporta la baixa definitiva del programa de
doctorat.

Prerequisits: Estar matriculat i tenir el pla de recerca o el seguiment (segons correspongui) del
curs academic anterior aprovat per I'Escola de Doctorat.

Quan: Segona quinzena de gener i primera de febrer del segon i dels seglients cursos
académics, en convocatoria Unica. Si és avaluat negativament es pot esmenar una sola vegada
abans de juny. Vegeu el calendari exacte per a cada curs academic
(https://www.udg.edu/ca/ed/Informacio-academica/Calendaris).

On: A “La meva UdG”, dins de I'expedient, apartat “Tramits”, “Informe de seguiment de tesi
doctoral”.

Més informacié: Estructura i extensié de I'informe, https://www.udg.edu/ca/estudia/Tramits-
normatives-i-preus/Normatives/Procediment-seguiment-tesis-i-carta-de-tesi
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2.5. Revisié de la tesi doctoral

Descripcio: Revisio de la tesi doctoral per part de persones expertes anonimes, externes a la
UdG, per tal de garantir-ne la qualitat amb anterioritat al seu diposit i la seva defensa davant
del tribunal. Un cop presentada pel doctorand o doctoranda, la sol-licitud ha de tenir el
vistiplau del director o directors, a qui també es demana una declaracié sobre aspectes étics i
abseéncia de plagi de la tesi. La Comissido Académica del programa de doctorat comprovara, en
un termini maxim de cinc dies habils, que la tesi compleix els requisits de format. Si s’observen
deficiencies lleus de format, el tramit de revisié continuara i el doctorand les haura de corregir
abans del diposit. Les deficiencies greus interrompen el tramit de revisio, que cal reiniciar
guan s’han corregit les deficiéncies.

Quan: Quan la tesi doctoral esta completament acabada, a parer del doctorand o doctoranda i
dels directors, i s’ha seguit estrictament el format de document definit a
https://www.udg.edu/ca/estudia/Tramits-normatives-i-preus/Normatives/Criteris-de-format-
de-la-tesi-doctoral. La UdG només accepta dos formats de tesi doctoral: el format de tesi
tradicional o de monografia i el format de tesi com a compendi de publicacions. Cada
programa de doctorat té uns requisits addicionals sobre els compendis en el seu propi web
https://www.udg.edu/ca/ed/Programes-de-doctorat. Tenint en compte la durada variable del
procés de revisio i posteriors modificacions, es recomana fer la sol-licitud de revisié com a molt
tard sis mesos abans de la data limit per al diposit de la tesi.

Documentacio: Fitxer electronic de la tesi en format PDF (maxim 100 Mb). Cal indicar si
s’aspira a les mencions internacional o industrial, si la tesi és un compendi de publicacions, si
es presenta en cotutela o si es presenta amb confidencialitat. Si es presenta la tesi com a
compendi de publicacions caldra també adjuntar un document amb un informe dels directors
de la tesi en qué s’indiqui la idoneitat d’aquest format i es demostri la rellevancia de la
contribucio especifica del doctorand en les publicacions presentades; |'acceptacio per part dels
coautors de les publicacions, si n’hi ha, que el doctorand o doctoranda les presenti com a part
de la tesi; i la renuncia dels coautors no doctors de les publicacions a presentar-les com a part
de la seva tesi doctoral.

Vegeu els models de documents a: https://www.udg.edu/ca/estudia/Tramits-normatives-i-
preus/Normatives/Criteris-de-format-de-la-tesi-doctoral.

On: A “La meva UdG”, dins de I'expedient, apartat “Tramits”, “Revisid de tesi doctoral”.
Prerequisits: En general, estar matriculat i tenir el seguiment del curs académic anterior
aprovat per I'Escola de Doctorat. En tot cas, ha d’haver-hi almenys un informe de seguiment
aprovat, no n’hi ha prou amb el pla de recerca. També cal tenir el DAD actualitzat. El titol de la
tesi que se sotmet a revisid ha de coincidir amb el que consta a I’'Escola de Doctorat, que en
principi és el que s’ha definit en el pla de recerca. Si hi ha hagut un canvi de titol, cal que es
faci constar amb el tramit “Canvi de titol de tesi doctoral” abans d’iniciar el procés de revisio.
Més informacio: Normativa sobre el procés de revisio
https://www.udg.edu/ca/estudia/Tramits-normatives-i-preus/Normatives/Normativa-dels-
estudis-de-doctorat, criteris de format de les tesis tradicional o de monografia i de les tesis
com a compendi de publicacions https://www.udg.edu/ca/estudia/Tramits-normatives-i-
preus/Normatives/Criteris-de-format-de-la-tesi-doctoral. Cada programa de doctorat té uns
requisits addicionals sobre les tesis com a compendi de publicacions en el seu propi web
https://www.udg.edu/ca/ed/Programes-de-doctorat.

2.6. Diposit de la tesi doctoral

Descripcié: El diposit de la tesi doctoral es dura a terme només electronicament i no és
obligatori imprimir-ne cap exemplar. Cal adjuntar-hi:
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a) El fitxer electronic en format PDF, de 100 Mb com a maxim. No cal que estigui signat. El
document no pot estar bloquejat perqué sera signat posteriorment pel Servei de Gestid
Académica de la UdG. El nom del fitxer ha de ser com <s’indica a
https://www.udg.edu/ca/estudia/Tramits-normatives-i-preus/Normatives/Criteris-de-format-
de-la-tesi-doctoral.

b) Un fitxer MS Word amb un resum divulgatiu de la tesi en catala i en anglés,
aproximadament d’una pagina.

c) Una imatge publicable representativa del tema tractat a la tesi doctoral, en format TIFF
(optativa).

d) El fitxer electronic de la resposta del doctorand o doctoranda als informes dels experts
externs, que indiqui clarament les modificacions introduides a la tesi doctoral, en format PDF.
e) Les dades del doctorand o doctoranda necessaries per a la publicacié posterior a la lectura
de la tesi en el repositori Tesis Doctorals en Xarxa (TDX), i la introduccié obligatoria de les
dades de la tesi a la base de dades TESEO, en format PDF.

f) Si s’aspira a la mencid internacional en el titol de doctor, també cal adjuntar-hi 'acreditacié
de I'estada de com a minim tres mesos en una mateixa institucié d’ensenyament superior o
centre de recerca d’un estat diferent d’Espanya, signada per la persona responsable del centre
d’acolliment, en format PDF.

g) Si es vol demanar la mencié industrial, en el cas que no estigui ja reconeguda per la
Generalitat de Catalunya, s’haura d’aportar un sol PDF amb tota la documentacioé acreditativa
de les circumstancies descrites en els requisits que marca I'article 15bis del Reial decret
99/2011, de 28 de gener, pel qual es regulen els ensenyaments oficials de doctorat, i I'acord de
la Junta del Consell Interuniversitari de Catalunya del 9 de octubre de 2020.

Un cop validada la documentacio per I'Escola de doctorat, I'estudiant podra accedir al tramit i
descarregar-se un justificant de diposit i la versié de la tesi signada pel Servei de Gestid
Académica de la UdG.

On: A “La meva UdG”, dins de I'expedient, apartat “Tramits”, “Dip0sit de tesi doctoral”.
Terminis: Es pot dipositar la tesi en un termini maxim de tres mesos un cop rebuts els informes
de revisio, i sempre dins del termini maxim de diposit.

Si el doctorand o doctoranda ha dipositat la tesi doctoral a I'Escola de Doctorat (que no vol dir
haver-ne iniciat el procés de revisié) abans de la data de finalitzacié de I'automatricula fixada
en el calendari académic del curs segiient, per poder realitzar els tramits per a la presentacio
de la tesi doctoral haura d’abonar, en concepte de matricula, I'import corresponent a les taxes
administratives i quedara exempt d’abonar lI'import corresponent a la taxa de tutela
académica.

3. Procediments opcionals

Aquests procediments poden activar-se si el doctorand o doctoranda els necessita. Els
procediments sén valids només a partir de la seva aprovacio per I'Escola de Doctorat.

3.1. Canvi de dedicacié de temps complet a temps parcial

Descripcio: En el moment de la matricula tots els estudiants ho sén a temps complet. Cal
demanar autoritzacio si es vol realitzar els estudis de doctorat a temps parcial. En aquest cas la
durada dels estudis podra ser de fins a cinc anys en lloc de tres, a comptar des del moment de
la primera matricula fins al diposit de la tesi doctoral, i sense tenir en compte les prorrogues
que es puguin sol-licitar. La proposta ha de ser validada per la Comissi6 Academica. La
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dedicacié a temps parcial no obliga a exhaurir els cinc anys, si no que es pot dipositar la tesi
guan estigui acabada i revisada. Cal adjuntar un document explicatiu o justificatiu.

Quan: En qualsevol moment. El tramit multiplica per 5/3 només el temps encara disponible
fins a la data limit de diposit, comptat des del moment que es fa el tramit. Per tant, si s’ha de
fer val la pena fer-lo com més aviat millor.

On: A “la meva UdG”, dins de l'expedient, apartat “Tramits”, “Canvi de dedicacié en
elaboracid de tesi doctoral: de temps complet a temps parcial”.

Prerequisits: Quasi tots els ajuts de doctorat obliguen a tenir una dedicacié a temps complet.
Més informacio: https://www.udg.edu/ca/estudia/Tramits-normatives-i-
preus/Normatives/Normativa-dels-estudis-de-doctorat

3.2. Canvi de dedicacié de temps parcial a temps complet

Descripcio: Reverteix el tramit 3.1. La proposta ha de ser validada per la Comissié Académica.
Quan: En qualsevol moment, tenint en compte que el tramit multiplica per 3/5 el temps
encara disponible fins a la data limit de diposit, comptat des del moment que es fa el tramit. Si
es concedeix una beca que ho exigeix, cal fer-ho immediatament.

On: A “La meva UdG”, dins de l'expedient, apartat “Tramits”, “Canvi de dedicacié en
elaboracio de tesi doctoral: de temps parcial a temps complet”.

Prerequisits: Quasi tots els ajuts de doctorat obliguen a tenir una dedicacié a temps complet.
Més informacio: https://www.udg.edu/ca/estudia/Tramits-normatives-i-
preus/Normatives/Normativa-dels-estudis-de-doctorat

3.3. Baixa meédica del programa de doctorat

Descripcié: Autoritzacio per aturar temporalment els estudis de doctorat per un periode que
es pugui acreditar per raons mediques o per maternitat. El temps de baixa endarrereix la data
limit de diposit i implica la suspensié dels drets i els deures del doctorand o doctoranda. La
proposta ha de ser validada per la Comissié Académica. Cal adjuntar un document explicatiu o
justificatiu.

Quan: En qualsevol moment. Si es fa per més de 5 mesos durant un any acadéemic permet
I'opcié de no matricular-se i no presentar I'informe de seguiment o el pla de recerca, segons
correspongui. Si I'estudiant demana la baixa per un periode superior a 5 mesos després de
matricular-se, per poder gaudir de I'exempcié de presentar el pla o I'informe haura de
demanar Il'anul-laci6 de matricula (la  sol-licitud es pot descarregar a
https://www.udg.edu/ca/estudia/Tramits-normatives-i-preus/Impresos anant a “Programes
de doctorat”). Per tornar-se a matricular el curs seglient cal tenir en compte el calendari
académic vigent.

On: A “la meva UdG”, dins de I'expedient, apartat “tramits”, “Baixa medica temporal del
programa de doctorat”.

Prerequisits: Quasi tots les ajuts de doctorat estableixen en quins suposits es demana la baixa i
com cal acreditar-ho. En tot cas, a més d’aquesta sol-licitud cal informar-ne I’'Oficina
d’Investigacié i Transferéncia Tecnologica (OITT).

3.4. Baixa temporal del programa de doctorat per altres motius

Descripcio: Autoritzacid per aturar temporalment els estudis de doctorat per un periode
maxim d’un any, ampliable fins a un any més. El temps de baixa endarrereix la data limit de
diposit i implica la suspensio dels drets i els deures del doctorand o doctoranda. La proposta
ha de ser validada per la Comissid Academica. Cal adjuntar un document explicatiu o
justificatiu.
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Quan: En qualsevol moment. Si es fa per més de 5 mesos durant un any academic permet
I'opcié de no matricular-se i no presentar I'informe de seguiment o el pla de recerca segons
correspongui. Tot i aix0, es recomana que les baixes que se sap que tindran llarga durada es
facin per anys academics complets (d'1 de setembre a 31 d’agost). Si I'estudiant demana la
baixa per un periode superior a 5 mesos després de matricular-se, per poder gaudir de
I'exempcié de presentar el pla o I'informe haura de demanar I'anul-lacié de matricula (la
sol-licitud es pot descarregar a https://www.udg.edu/ca/estudia/Tramits-normatives-i-
preus/Impresos anant a “Programes de doctorat”). Per tornar-se a matricular el curs seglient
cal tenir en compte el calendari académic vigent.

On: A “La meva UdG”, dins de I'expedient, apartat “Tramits”, “Baixa temporal del programa de
doctorat”.

Prerequisits: Quasi tots els ajuts de doctorat exclouen aquesta possibilitat.

3.5. Canvi de titol de la tesi doctoral

Descripcié: Modificacio del titol de la tesi doctoral que consta en el pla de recerca validat
inicialment per la Comissiéo Academica. Un cop feta pel doctorand o doctoranda, la proposta de
canvi també ha de ser validada per la Comissié Académica.

Quan: En qualsevol moment. En tot cas, en el moment del tramit de revisid de la tesi doctoral,
el titol de la tesi que es lliura a revisid ha de coincidir amb el titol que consta com a aprovat per
la Comissié Academica. En cas contrari, cal haver fet abans el tramit de canvi de titol.

On: A “La meva UdG”, dins de I'expedient, apartat “Tramits”, “Canvi de titol de tesi doctoral”.

3.6. Permis d’estada a I'estranger

Descripcio: Obtencido de permis per realitzar una estada fora d’Espanya en una institucio
d’ensenyament superior o centre de recerca de prestigi. Per obtenir la mencié internacional en
el titol de doctor un dels requisits és una estada minima de tres mesos. Aquesta estada es pot
fer en una sola vegada o en diversos periodes, que han de sumar sempre un minim de tres
mesos en una mateixa institucié. Un cop feta la sol-licitud, ha de ser avalada pel director o
directora de tesi i autoritzada per la Comissié Académica. El tramit de permis d’estada no
obliga a demanar després la mencidé. Per tant, es recomana fer el tramit sempre que es vulgui
fer una estada de recerca fora d’Espanya, encara que no s’hagi pres la decisié ferma de
demanar la mencid.

Quan: Preferiblement, uns mesos abans de comencgar |I’estada.

On: A “La meva UdG”, dins de I'expedient, apartat “Tramits”, “Permis d’estada a I'estranger
per obtenir la mencid internacional”.

Més informacié: Regulaci6 dels requisits de la  mencié internacional
https://www.udg.edu/ca/estudia/Tramits-normatives-i-preus/Normatives/Normativa-dels-
estudis-de-doctorat. Si el doctorand té una relacié contractual amb la UdG també haura de
sol-licitar Ilicencia per estudis al web “La + meva”, apartat “Gestions d’ambit particular”, “Els
meus tramits”, “Llicéncia per estudis de més de set dies”.

3.7. Primera prorroga en I’elaboracié de la tesi doctoral

Descripcié: Prorroga d’un any sobre el termini maxim de durada dels estudis de doctorat, a
comptar des de la primera matricula fins al diposit de la tesi doctoral. La proposta ha de ser
autoritzada per la Comissié Acadéemica. Haver esgotat la data limit de diposit amb totes les
prorrogues possibles sense haver fet el diposit de la tesi comporta la baixa definitiva del
programa de doctorat, fins i tot si ja s’hagués lliurat la tesi a revisid per persones expertes.
Quan: Abans d’esgotar-se el termini vigent de diposit de la tesi doctoral.
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On: A “La meva UdG”, dins de I'expedient, apartat “Tramits”, “Primera prorroga per a
elaboracid de tesi doctoral”.

3.8. Segona prorroga en I’elaboracié de la tesi doctoral (excepcional)

Descripcio: Prorroga amb caracter excepcional d’'un segon any sobre el termini maxim de
durada dels estudis de doctorat, a comptar des de la primera matricula fins al diposit de la tesi
doctoral, autoritzada per la Comissié Académica. Haver esgotat la data limit de diposit amb
totes les prorrogues possibles sense haver fet el diposit de la tesi comporta la baixa definitiva
del programa de doctorat, fins i tot si ja s’hagués lliurat la tesi a revisié per persones expertes.
Cal adjuntar un document explicatiu o justificatiu.

Quan: Abans d’esgotar-se el termini vigent de diposit de la tesi doctoral allargat per la primera
prorroga.

On: A “La meva UdG”, dins de l'expedient, apartat “Tramits”, “Segona prorroga per a
elaboracid de tesi doctoral”.

3.9. Canvi de direccio de la tesi doctoral

Descripcio: Modificacions en la direccid de la tesi doctoral: alta o baixa de directors o de
codirectors. Un cop feta pel doctorand o doctoranda, la proposta ha de ser validada pel tutor o
tutora, els directors sortints i entrants i la Comissié Acadéemica.

Quan: En qualsevol moment, un cop les parts implicades hi estan totes d’acord. En cas que
algu hi estigui en desacord el tramit no es pot fer per via electronica sind que cal seguir el
procediment definit en la Normativa academica dels estudis de doctorat de la Universitat de
Girona, entrant alguna de les parts implicades una sol-licitud signada i en paper en una oficina
de registre de la UdG. El model dinstancia es pot descarregar a
https://www.udg.edu/ca/estudia/Tramits-normatives-i-preus/Impresos anant a “Programes
de doctorat->Sol-licitud estandard”. També es pot wusar el registre electronic
https://aserv2.udg.edu/RegistreElectronic/ValidAPl.aspx si es disposa de certificat digital. Cal
indicar, on diu “Exposo” i “Sol-licito”, que la peticid va adrecada al director o directora de
I’Escola de Doctorat.

On: A “La meva UdG”, dins de l'expedient, apartat “Tramits”, “Canvi de direccid de tesi
doctoral”.

Més informacié: Normativa academica dels estudis de doctorat de la Universitat de Girona
https://www.udg.edu/ca/estudia/Tramits-normatives-i-preus/Normatives/Normativa-dels-
estudis-de-doctorat, procediment de resolucié de conflictes en I'ambit del doctorat a la
Universitat de Girona https://www.udg.edu/ca/ed/Informacio-academica/Normatives (dins de
“Escola de Doctorat”).

3.10. Sol-licitud de certificat substitutori del titol

Descripcié: Tramitacié del certificat substitutori del titol (en catala, castella i angles) per a
persones titulades que encara no han rebut el titol definitiu i que requereixin aquest
document per tal de col-legiar-se o presentar-lo a determinades administracions. El certificat
s’emet en paper i cal recollir-lo a la Seccié de Gestid Académica. Aquest procediment no és
gratuit siné que esta sotmes a les taxes vigents.

Quan: Després d’obtenir el grau de doctor o doctora per la UdG.

On: A “La meva UdG”, dins de I'expedient, apartat “Tramits”, “Certificat substitutori del titol”.
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3.11. Sol-licitud de copia electronica auténtica de titol universitari (e-titol)

Descripcié: Obtencié d’una copia del titol en format PDF signada electronicament i que atorga
les mateixes garanties legals que el titol expedit en format paper. Aquest procediment no és
gratuit sind que esta sotmes a les taxes vigents.

Quan: Després d’estar disponible el titol definitiu de doctor o doctora per la UdG.

On: A “La meva UdG”, dins de I'expedient, apartat “Tramits”, “Sol-licitud de copia electronica
autentica de titol universitari (e-titol)”.

3.12. Sol-licitud d’enviament de titol oficial

Descripcio: Inici de la tramitacio de I'enviament del titol a una delegacié o subdelegacié del
Govern espanyol (excepte la de Girona) o a una ambaixada o consolat general de I'Estat
espanyol. Aquest procediment no és gratuit siné que esta sotmes a les taxes vigents.

Quan: Després d’estar disponible el titol definitiu de doctor o doctora per la UdG.

On: A “La meva UdG”, dins de I'expedient, apartat “Tramits”, “Sol-licitud d’enviament de titol
oficial”.

3.13. Comunicacié o modificacié de dades bancaries

Descripcio: Alta o canvi de compte corrent o de titularitat de compte corrent per a la
domiciliacié bancaria dels rebuts expedits per la UdG.

Quan: En qualsevol moment.

On: A “La meva UdG”, dins de I'expedient, apartat “Tramits”, “Comunicacié o modificacié de
dades bancaries”.

3.14. Acreditacié documental

Descripcio: Acreditacié de bonificacions o exempcions o d’altres situacions mitjancant la
presentacié de la documentacié requerida en cada cas. La secretaria académica de I'Escola ha
de validar els documents presentats.

L'acreditacié a través d’aquest mitja té caracter definitiu si la Universitat de Girona pot
verificar I'originalitat o autenticitat del document presentat electronicament. En cas contrari,
la Universitat es reserva el dret de reclamar posteriorment la documentacid fisica
corresponent.

Quan: En qualsevol moment.

On: A “La meva UdG”, dins de I'expedient, apartat “Tramits”, “Acreditacié documental”.
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