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Reglament d’accés a l’edifici de la Facultat de Ciéncies
Economiques i Empresarials en horari nocturn i dies festius

Preambul

El deganat de la Facultat de Ciencies Economiques i Empresarials i
I'administraci6 de I’Area d’estudis de Dret i d’Economiques (AEDE) consideren
convenient facilitar 1'accés per treballar a 'edifici, en horaris diferents dels
d’obertura de la consergeria.

El sistema d’accés mitjancant targeta registrada — anomenat sistema SALTO - és
agil i comode per a I'usuari. D’acord amb aix0, cal que la targeta s’enregistri des
de la consergeria on es facilitara la targeta unipersonal per a accedir al centre.

Article 1. Objecte

Mitjancant aquesta normativa es vol regular quines persones tenen autoritzacio
d’accés al centre en horaris nocturns, en dies festius i en les franges horaries en
que l'edifici roman tancats dels dies feiners, aixi com establir les condicions per a
fer-ho, ates que cal saber com actuar davant possibles situacions de risc que han
de ser conegudes pels autoritzats; com:

- L’entrada només es pot fer amb targeta registrada al sistema SALTO. Els
guardes de seguretat de Campus no estan autoritzats a permetre I'entrada a
l’edifici. Aquest servei és de 24hores 365 dies i disposen d’'un telefon de
contacte per atendre incidéncies.

- No es recomana s de I’ascensor, ja que el sistema de rescat no es garanteix
amb menys de 3h.

- Durant els periodes de tancament, I'edifici no disposa de climatitzacio
programada (ni calefaccié ni aire condicionat); ni servei de neteja. Per
aquest motiu, es recomana no dipositar restes organiques a l'interior de
I'edifici.

- Es recomana avisar a algi de confianca (amic, familia, ...) de I'estada a
edifici i la sortida, ja que en cas que es produeixi algi incident, aquesta
persona podra alertar al servei de vigilancia i seguretat.

- La manca de cap persona dins de la Facultat que pugui ajudar en cas
d’incident, aixi com la manca, en tot el campus Montilivi, de cap servei
d’assisténcia dins dels edificis. El servei de vigilancia només té competéencies
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en exteriors i obertura de portes, i no sempre hi ha personal de guardia del
Servei Oficina Técnica i Manteniment ( SOTIM).

Article 2. Persones a qui se’ls aprovara ’accés a edificis tancats, i
condicionants

Podran tenir accés autoritzat al centre en horaris nocturns, festius i feiners amb
horari de tancament, les segiients persones sempre que el/la dega/degana aixi
ho manifesti :

-Tot el personal academic i PTGAS, amb contractacio laboral fix o funcionaris.

- En cas de contractaci6é laboral temporal, el periode autoritzat maxim sera
estrictament el corresponent al periode que figuri al contracte o prorroga. La
prorroga no comporta automaticament un allargament del periode d’accés, si
no hi ha nova autoritzacié.

- El deganat es reserva el dret d’autoritzar en casos excepcionals i ben
justificats, que no siguin els anteriorment descrits.

Article 3. Responsabilitats en mateéria de prevencio de riscos
laborals

Prenent com a referencia el Pla de Prevenci6é de Riscos Laborals de I'Oficina de
Salut Laboral de la UdG de 2017, s’estableix que la primera autoritzacié d’accés
a l’edifici fora de I’horari d’obertura ha de tramitar-se a petici6 de la direcci6 del
departament corresponent i requereix ’autoritzacioé posterior del deganat.

Aquesta autoritzaci6 té per objectiu garantir l'adopcié de les mesures
necessaries de prevencio6 de riscos laborals previstes en el Pla esmentat, aixi com
de les mesures especifiques per a cada lloc de treball i de les mesures que la
persona autoritzada ha de coneixer en relacio amb el Pla d’Autoproteccié de
ledifici, legalment aprovat.

La informacié a les persones autoritzades de les actuacions que fer en cas
d’accident o incident sera lliurada per la consergeria de la Facultat de Ciéncies
Economiques i Empresarials en el moment de formalitzar el registre al sistema
SALTO.
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Article 4. Document de petici6 d’accés al centre en horaris de
tancament

Caldra utilitzar el document de peticié d’autoritzacio que figura en ’annex 1 del
present reglament.

Circuit administratiu per a la peticié de 'autoritzaci6:
Quan el director de departament de la FCEE o deganat veu la necessitat que una

persona hagi d’entrar a I’edifici en I’horari en que roman tancat, caldra trametre
el document de petici6 d’autoritzacié (Annex 1) complimentat i signat - amb 5
dies feiners d’antelacio, com a minim - des de la secretaria departament.

A Tadreca del Deganat de la FCEE: deg.economiques@udg.edu

En cas de conformitat d’entrada a l'edifici tancat

Quan el deganat hagi autoritzat I’accés a la persona sol-licitant, ho comunicara
a consergeria per tal que es procedeixi al registre de la targeta corresponent.
Consergeria mantindra el diposit de la documentacio6 de sol-licitud.

En cas de denegacio
Si es denegués per incompliment de condicions, s’enviara un correu explicitant
els motius i periode d’esmena, si s’escau, a:

e La persona sol-licitant
e alasecretaria del departament.

Notificaci6 i entrega

El sol-licitant rebra notificacié de la consergeria quan estigui feta la targeta. En
el moment de recollir la targeta, la consergeria fara signar al sol-licitant la
recepci6 de la targeta i del document Protocol d’actuacié en cas
d’emergeéncia per usuari de Uedifici en horaris d’edifici tancat.
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ANNEX. Document per a tramitar autoritzacions d’accés a
Pedifici de la Facultat de Ciencies Economiques i

Empresarials en horari nocturn i dies festius
(Normativa CG de FCEE de x de marc¢ 2026)

1. Nom persona interessada.........cccceecvureeiereiieeeeeiieeeeeeeireeeeesreeeeeeeereeeessees ,
[¢70) W= 1 S (ST 6 10) 0§ (oINS en qualitat de PDI
0 PTGAS o Contracte temporal 0 AITTes ........coccuveieeiieieiiieiecieeecieeceeecreeeevee e
té coneixement del Reglament d’accés a la FCEE en horari nocturn o dies festius
i demana al deganat de la FCEE tenir accés al Centre quan esta tancat,
mitjancant sistema SALTO, per necessitats de I’activitat que esta duent a terme,

2 . La persona sol-licitant rebra la informaci6 de les mesures especifiques de
prevencio de la salut i riscos laborals aixi com de les directrius que la OSL lliuri
en aquesta materia.

3. La persona interessada es compromet a recollir, coneixer i complir el
Protocol d’actuaci6 en cas d’emergencia per a usuaris dels edificis en horari

nocturn i de dies festius, del que se li fara entrega des de consergeria, en el
moment de I'entrega de la targeta del sistema SALTO.

Data,a de de 202

La persona sol-licitant El/la Dir. Departament

Autoritza,
El/la Dega/na
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