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PROCEDIMENT DE PRACTIQUES ACADI:EMIQUES EXTERNES DE GRAUS |
MASTERS A LA FACULTAT DE DRET (MES ANNEXQOS)

Aprovat per la junta de facultat, reunida en sessi6 ordinaria 1/2015, de 26 de gener de 2015. Modificat
en la comissié de govern, reunida el 23 de febrer de 2022, en sessié 1/2022.

Preambul

Un dels elements destacats en I'adaptacio dels plans d’estudis a 'EEES ha estat la necessitat d’'incorporar al curriculum dels
estudiants les practiques externes, aixi com I'experiéncia laboral i professional, com a part del periode formatiu, igual que
I'estimul a la mobilitat internacional.

Per altra banda, la UdG s’ha dotat de la Normativa de practiques academiques externes de graus i masters, aprovada pel
Consell de Govern en la sessi6 ordinaria num. 8/12, de 20 de desembre de 2012, i modificada per la Comissié delegada de
Doceéncia i Estudiants de 5 de mar¢ de 2015 (consultable a http://www.udg.edu/tabid/19392/default.aspx). L’article 1 d’aquesta
norma estableix que els responsables académics dels centres docents dels estudis de grau, els responsables de les unitats
estructurals d’adscripcié dels estudis de master i els drgans de govern dels centres adscrits hauran d’elaborar i aprovar, en el
termini maxim de tres mesos a partir de I'aprovacié d’aquest document, un procediment que desenvolupi aquesta normativa
marc.

La regulacioé de les practiques académiques externes dels estudiants universitaris establerta en el Reial decret 592/2014, d’11
de juliol, pel qual es regulen les practiques academiques externes dels estudiants universitaris, ha introduit canvis substancials
en aguesta materia.

Les altres activitats practiques, més lligades a formacié genérica i a estrategies per afavorir la insercié laboral i no tan
directament lligades a la titulacié de I'estudiant, no sén objecte d’aquesta normativa de practiques académiques externes de
graus i masters a la Facultat de Dret.

Article 1. Objecte

Aquesta norma desenvolupa els procediments previstos en la Normativa de practiques academiques externes de graus i
masters de la UdG per als graus i masters de la Facultat de Dret.

Article 2. Concepte, objectius i destinataris
2.1. Concepte

S’entén per practiques académiques externes l'accié formativa desenvolupada per un estudiant en qualsevol entitat
col-laboradora, publica o privada, nacional o estrangera, o en unitats de la mateixa universitat, amb I'objectiu d’aplicar i
complementar la formacié adquirida en la seva formacio académica, apropar I'estudiant a la realitat de I'ambit professional en
qué exercira la seva activitat professional i desenvolupar competéncies que afavoreixin la seva incorporacié al mercat de
treball.

So6n practiques curriculars aquelles que estan configurades com a activitats academiques en els plans d’estudis i suposen la
superacio de requisits per obtenir la titulacid, d’acord amb les previsions establertes en el pla d’estudis corresponent.

Tot i que les practiques incorporades com a part d’'una assignatura també soén curriculars, aquesta normativa no hi és
aplicable.

Sén practiques extracurriculars aquelles que no formen part dels plans d’estudis; els estudiants poden realitzar-les amb
caracter voluntari durant el seu periode formatiu i tenen les mateixes finalitats que les practiques curriculars. D’acord amb
I'Estatut de I'estudiant universitari, aquestes practiques s’inclouran en el suplement europeu del titol (SET).

Les practiques extracurriculars només les podran realitzar els estudiants que no hagin superat la totalitat de requisits per
obtenir el titol. No obstant aix0, si aquesta circumstancia de haver superat la totalitat dels requisits per obtenir el titol, es donés
dins del periode de realitzacié de la practica, com que es considera I'estudiant matriculat fins a I'inici del curs seguent,
I'estudiant podra finalitzar-la i sol-licitar la incorporacié de I'acreditacio al SET. En cas que es tanqués 'expedient per sol-licitud
de titol o per qualsevol altra causa, el conveni que dona cobertura a la practica quedaria sense efecte i, en conseqiéencia,
I'acreditacié de la practica no podria constar en el SET.
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2.2. Objectius

Les practiques academiques han de servir per:
a) Desenvolupar les competencies especifiques de la professié, descrites en les titulacions.

b) Aproximar els estudiants als escenaris professionals reals i incrementar-ne les possibilitats d’accés al mercat
laboral.

c) Reconéixer les propies aptituds, actituds i competéncies personals, les necessitats de formacid, analitzar el propis
punts forts i febles.

d) Contrastar I'aprenentatge académic adquirit i les situacions reals presents en el mén professional, de tal manera
que l'estudiant sigui capag¢ de comprendre el sentit de les diverses disciplines que integren els estudis.

e) Reflexionar sobre alld que cadascu ha fet i apreés durant I'estada de practiques.

2.3. Destinataris i requisits per a la seva realitzacio

2.3.1. Podran realitzar les practiques externes:
a) Els estudiants matriculats en qualsevol dels estudis de la Facultat.

b) Els estudiants d’altres universitats espanyoles o estrangeres que, en virtut de programes de mobilitat o de
convenis establerts, es trobin cursant estudis a la Facultat.

2.3.2 Per alarealitzacio de les practiques externes els estudiants han de complir els requisits segiients:

a) Estar matriculats en I'ensenyament universitari al qual es vinculen les competéncies que s’han d’adquirir amb la
realitzacio de la practica.

b) En el cas de practiques externes curriculars, estar matriculat en I'assignatura vinculada en el corresponent pla
d’estudis.

¢) No mantenir cap relacié contractual amb I'empresa, institucié o entitat puiblica o privada, o amb la mateixa
universitat, en la qual es realitzaran les practiques, a excepcié que hi hagi autoritzacié expressa del responsable de
les practiques externes vinculades a I'estudi, d’acord amb alld que s’estableix en I'art. 3 d’aquesta normativa.

La Universitat de Girona pot actuar com a entitat receptora d’estudiants de practiques, cas en que sera aplicable el que
disposa la present normativa, sense que es puguin establir diferencies en els requisits de desenvolupament de les practiques,
les funcions dels tutors académics o els procediments de qualificacio.

Article 3. Assignaci6 de responsabilitats

La Facultat designara un membre de I'equip de Deganat (vicedega o coordinador d’estudi) per a la coordinacio i seguiment de
les practiques externes vinculades als estudis que s'imparteixen, que sera, a tots els efectes, el responsable de I'assignatura
de practiques externes en els plans d’estudis i vetllara per 'homogeneitzacié dels criteris d’avaluacio, d’acord amb el que
estableix el Reglament de la Facultat. En sera a tots els efectes el responsable, amb la col-laboracié del personal
d’administracié i serveis destinat a les practiques, i sera la persona que es posara en contacte amb les entitats col-laboradores
i el responsable del bon funcionament i desenvolupament de les practiques externes.

El responsable de I'equip de Deganat que tingui atribuides les competencies en matéria de practiques haura d’elaborar un
informe anual sobre el desenvolupament de les practiques a la Facultat, tenint en compte els informes dels tutors academics i
la informacio facilitada pel coordinador o coordinadors dels masters. L'elevara a la comissio de qualitat de la Facultat com a
part del seguiment del curs acadéemic.

El personal d’administraci6 i serveis destinat a les practiques és el responsable de I'organitzacio i la gestié quotidiana de les
practiques externes, d’acord amb el responsable académic de I'equip de Deganat. Si cal, el personal d’administracié i serveis
destinat a les practiques es coordinara amb la persona o persones del col-legi o col-legis professionals que realitzin aquestes
mateixes funcions, per fer-ne un seguimentcoordinat.

Article 4. Disseny de I'oferta i formalitzacio

L’oferta de places de practiques externes, curriculars i extracurriculars, és responsabilitat de la Facultat. En el cas del Master
d’Advocacia, aquestes tasques també son responsabilitat dels col-legis professionals, d’acord amb la normativa aplicable.
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Per configurar l'oferta es podran establir acords marc entre institucions o empreses i la Universitat, amb la col-laboracié de
diferents unitats de la UdG, les funcions i responsabilitat de les quals es determinaran a mesura que s’avanci en I'establiment de
les practiques externes, i amb propostes dels mateixos estudiants realitzades abans de I'assignacié de les places, que seran
traslladades al responsable de practiques de la Facultat perqué les tramiti.

Per a la realitzacié de les practiques caldra la formalitzacié prévia d’'un conveni marc de col-laboracié per a la realitzaci6 de les
practiques académiques externes entre la Universitat i I'entitat col-laboradora que aculli els estudiants. Es procurara que les
entitats col-laboradores siguin accessibles per als estudiants amb discapacitat, disposant els recursos humans i tecnologics
necessaris que assegurin la igualtat d’oportunitats.

Els convenis marc de col-laboracio per a la realitzacié de les practiques acadeémiques externes constitueixen el marc que regula
les relacions entre la Universitat, I'entitat col-laboradora i I'estudiant. El signaran el rector o rectora i el o la representant legal de
I'entitat col-laboradora, tindra vigéncia per un any i es prorrogara anualment de forma automatica, si no el denuncia expressament
qualsevol de les parts.

Aquesta col-laboracié es materialitzara mitjangant la signatura dels corresponents convenis de cooperaci6 educativa, que seran
gestionats pel personal d’administracio i serveis destinat a les practiques de la Facultat per a cada un dels estudiants implicats,
d’acord amb el model annexat a aquesta normativa. El signaran el representant de I'entitat col-laboradora, el dega o degana i
I'estudiant.

La formalitzacié del conveni de cooperacié educativa requerira que I'entitat col-laboradora satisfaci el preu corresponent establert
en el pressupost de la UdG per a cada exercici economic.

Els convenis marc identificaran si correspon aplicar bonificacions o excepcions sobre aquests preus.
En I'annex | es recull:

A) Un model del conveni marc de col-laboraci6 per a la realitzacié de les practiqgues academiques externes.
En qualsevol cas, caldra que hi figurin les dades segiients:

a) Nom de les entitats signants.

b) Nom i representacié amb que actuen les persones signants.

c¢) Condicions generiques de les practiques.

d) Compromis d’ambdues parts de designar tutors.

e) Vigencia del conveni i previsio de prorroga.

f) Especificacio del fet que la realitzacié de practiques no implica cap vincle laboral entre I'entitat
col-laboradora i I'estudiant.

En I'annex Il es recull:

B) Un model de conveni de cooperacié educativa.

S’elaborara un conveni de cooperacié educativa per a cada un dels estudiants implicats, que sera signat pel representant de
I'entitat col-laboradora, el representant de la Universitat i I'estudiant, i hi figuraran les dades seglents:

a) Nom de les entitats signants.

b) Nom i representacié amb qué actuen les persones signants. En nom de la Universitat de Girona, el conveni sera subscrit pel
dega o degana.

¢) Nom i cognoms de I'estudiant.

d) El projecte formatiu, amb identificacio de les activitats que es realitzaran i les competencies que es volen assolir.
e) Pla de seguiment de les practiques.

f) Durada en hores de les practiques, horari i periode de realitzacio.

g) Nom i cognoms del responsable de practiques de la Universitat i, sempre que sigui possible, el nom i cognoms del tutor de
I'entitat.

h) Valoraci6 en credits, si escau.

i) Quantia global i forma de pagament que 'estudiant rebra en concepte d’ajut a I'estudi, si escau.

Article 5. Oferta, assignacié de places de practiques i matricula

La gestid es realitza des de I'aplicacioé informatica de practiques en empreses.

Aplicacié posada a disposicio de la Facultat de Dret per part de la Universitat de Girona. Es pot consultar:
https://practiques.udg.edu/prem/alta.php

Per a cadascun dels periodes en que s’ofereixen places de practiques, el procediment és el segiient: 1.- Les

entitats col-laboradores fan publiques les seves ofertes.
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2.- Els estudiants interessats confeccionen el seu CV i s’apunten a les ofertes que siguin del seu interes.

3.- El personal d’administracio i serveis destinat a les practiques de la Facultat o la persona competent proposa I'assignacio
dels estudiants d’acord amb les necessitats de I'empresa o institucié. Si I'empresa ho sol-licita, podra seleccionar els
estudiants entre els candidats que li proposi la Facultat.

En cas d’'una demanda de places molt superior a I'oferta, la Facultat fara una preseleccié basada en I'expedient académic i en
el nombre de credits pendents per completar la titulacio.

En compliment de 'art. 17 del RD 592/2014, els procediments de configuracio de I'oferta, difusid, sol-licitud i adjudicacio de les
practiques externes es portaran a terme de conformitat amb els criteris objectius fixats préviament i garantint, en tot cas, els
principis de transparencia, accessibilitat universal i igualtat d’oportunitats.

En I'organitzacié i desenvolupament de les practiques es procurara que la seva realitzacié comporti el menor esfor¢ economic
per part dels estudiants.

S’atorgara prioritat als estudiants que sol-licitin practiques curriculars davant dels que sol-licitin practiques extracurriculars.

La Facultat de Dret vetllara perqué en cap cas la realitzacié d’'una practica extracurricular es realitzi en perjudici d’estudiants
gue estan disponibles per a la realitzacié de practiques curriculars i no tenen placa assignada. En aquests casos, la Facultat
de Dret vetllara per poder satisfer tant el dret de I'estudiant a fer practiques curriculars com l'interés de I'entitat col-laboradora
per ampliar el termini de les practiques curriculars.

La duracio de les practiques sera la seguent:

a) Les practiques curriculars tindran la durada que estableixi el pla d’estudis corresponent, en els termes establerts a
I'article 12.6 del RD 1393/2007, de 29 d'octubre, la qual quedara reflectida en la fitxa de cada assignatura de
practiques.

b) Les practiques extracurriculars tindran una durada no superior, preferentment, al 50 % de la durada curs
académic.

Els horaris de realitzacié de les practiques s’establiran d’acord amb les caracteristiques d’aquestes i les disponibilitats de
I'entitat col-laboradora. En tot cas, els horaris hauran de ser compatibles amb [l'activitat formativa i de representacio
desenvolupada per I'estudiant a la Universitat.

Les ofertes de practiques externes hauran de contenir, en la mesura que sigui possible, les dades segients:

a) Nom o raé social de I'entitat col-laboradora on es realitzara la practica.
b) Centre, localitat i direccié on tindra lloc.

c) Dates d'inici i finalitzacio de la practica, aixi com la seva durada en hores.
d) Nombre d’hores diaries de dedicacié o jornada i horari assignats.

e) Projecte formatiu i activitats i competencies que es desenvoluparan.

La matricula de l'assignatura de practiques requereix que I'estudiant estigui cobert, com a minim, per les prestacions de
'asseguranca escolar. Els estudiants més grans de 28 anys hauran de contractar 'asseguranca voluntaria. En els casos de
practiques internacionals, els estudiants hauran de complir els requisits fixats per a aquests casos o d’acord amb allo que
estigui estipulat en el conveni corresponent.

Si les entitats col-laboradores receptores requereixen algun altre tipus d’asseguranga, aquesta sera sempre a carrec de
I'entitat col-laboradora o de I'estudiant. Aquesta obligacié quedara reflectida en el conveni individual de cooperacié educativa.

La matricula d’aquesta assignatura dona dret a una convocatodria al llarg de cada curs académic. Els estudiants de grau
podran optar a la convocatoria de febrer, sempre que ho sol-licitin en el termini establert en el calendari administratiu de la
Facultat de Dret i si es tracta de I'linica assignatura que els falta per acabar el grau (exclos el reconeixement académic).

Article 6. Tutoria de les entitats col-laboradores i tutoria académica

A continuacio es descriuen les responsabilitats dels tutors de les entitats col-laboradores i dels tutors
academics.

Per vetllar pel desenvolupament de les practiques, I'entitat col-laboradora, per una banda, i la Facultat,
per l'altra, designaran cadascuna un tutor, els quals actuaran coordinadament.

El tutor de practiques de lentitat col-laboradora haura de ser una persona vinculada a [l'entitat
col-laboradora i es correspondra amb un professional d’experiéncia adequada als objectius del projecte
formatiu. No podra coincidir amb la persona que desenvolupi les funcions académiques de tutor de la
Universitat.
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Per a la realitzacio i seguiment de les practiques, els coordinadors d’estudis de grau i dels masters de la
Facultat podran acordar el nomenament d’'un o més professors que realitzaran les tasques de tutors
académics dels estudiants en practiques. La designacié implicara el reconeixement de la dedicacié
docent que la Universitat aprovi.

El tutor académic és el responsable de garantir 'adequaciéo de les necessitats de les entitats
col-laboradores a la formacié6 académica dels estudiants i al seu interés laboral, aixi com de fer un
seguiment de les practiques en contacte directe i periddic amb els estudiants i els responsables de les
entitats col-laboradores, per tal d’assegurar que es compleixin els objectius o de buscar solucions als
problemes que puguin sorgir.

La Universitat facilitara als tutors académics d’estudiants amb discapacitat la informacié i la formacio
necessaries per al desenvolupament d’aquesta funcio.

Seran responsabilitats del tutor de I'entitat col-laboradora les que es recullen en l'art. 11 del RD 592/2014,
entre les quals figuren:

a) Acceptar el projecte formatiu.

b) Realitzar-ne el seguiment i verificar-ne I'aprofitament.

c¢) Elaborar 'informe final.

d) Donar suport i assessorar I'estudiant en els aspectes relacionats amb les practiques.

El tutor de I'entitat col-laboradora podra sol-licitar, segons el que estipula el referit article 11, I'acreditacio
per part de la Universitat de la seva tasca com a tutor.

Seran responsabilitats del tutor académic les que es recullen en I'art. 12 del RD 592/2014, entre les quals
figuren:

a) Vetllar pel normal desenvolupament del projecte formatiu, que ha de fixar els objectius educatius i les
activitats que es desenvoluparan, tenint en compte les competéncies que ha d’adquirir 'estudiant, d’acord
amb el disseny de I'assignatura Practiques externes del pla d’estudis que correspongui.

b) El seguiment de la practica i de I'aprofitament per a I'estudiant i per a I'entitat col-laboradora.
c) L’assessorament a I'estudiant en els aspectes relacionats amb les practiques.

d) L’avaluacio i la qualificacidé que correspongui a la vista del desenvolupament de la practica i dels
continguts de la memodria de practiques elaborada per l'estudiant i de l'informe del tutor de l'entitat
col-laboradora.

e) Informar el responsable de les practiques externes de la Universitat de les incidencies que sorgeixin.
El seguiment de la tutoritzacié per part dels estudiants és obligatoria.

Per desenvolupar aquestes responsabilitats, tant el tutor de I'entitat col-laboradora com el tutor académic
rebran, per part de la Facultat, tota la informacié referent a I'activitat desenvolupada per 'estudiant, i si
escau, també formacio en relaci6 amb la seva tasca com a tutors.

Article 7. Drets i deures dels estudiants de practigues
Seran drets de 'estudiant en practiques els que es recullen en 'art. 9.1 del RD 592/2014, entre els quals figuren:

a) Ser tutelat durant el periode d’execucié de la seva practica formativa per un tutor de la Universitat i per un
professional de I'entitat col-laboradora.

b) Tenir la cobertura d’'una asseguranga durant el periode de realitzacié de les practiques.

c) En els casos en que aixi s’estableixi, percebre I'aportacid economica prevista per part de I'entitat col-laboradora,
gue sera satisfeta en la forma que oportunament determinin ambdues parts.

d) Rebre la documentacio relativa a les practiques amb antelacio suficient.

e) Rebre informacio de la normativa de seguretat i prevencié de riscos laborals per part de I'entitat col-laboradora.

f) Assistir a les proves d’avaluacio i altres activitats obligatories dels seus estudis, aixi com a les reunions dels
organs de govern de la Universitat, si ho comunica préviament i amb antelacié suficient a 'empresa o institucio.

g) Els altres drets recollits en la normativa de la Universitat.

Seran deures dels estudiants els que es recullen en I'art. 9.2 del RD 592/2014, entre els quals figuren:
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a) Coneixer i complir el projecte formatiu previst, seguint les indicacions del tutor de I'entitat col-laboradora, sota la
supervisié del tutor de la Universitat.

b) Complir la normativa vigent de la UdG relativa a practiques academiques externes.

¢) Mantenir contacte amb el tutor académic durant tota la durada prevista de I'activitat, i comunicar-li i informar-lo de
gualsevol incidencia que sorgeixi en el seu desenvolupament.

d) Lliurar a la Universitat tots els documents i informes que li siguin sol-licitats per al seguiment i 'avaluacié, segons
el tipus de practica.

e) Incorporar-se a I'entitat col-laboradora en la data acordada.
f)  Complir i respectar les normes de funcionament i politiques de I'entitat col-laboradora.

g) Desenvolupar el projecte formatiu i complir amb diligéncia les activitats acordades amb I'entitat col-laboradora,
d’acord amb les linies de col-laboracié establertes.

h) Guardar confidencialitat en relacié amb la informacio interna de I'entitat col-laboradora i no explotar les dades
obtingudes amb la practica sense I'autoritzacié expressa de I'entitat col-laboradora i la UdG.

i) Mostrar en tot moment una actitud respectuosa cap a la politica de I'entitat col-laboradora, i salvaguardar el bon
nom de la UdG.

Article 8. El projecte formatiu

El projecte formatiu en qué es concreta la realitzacid de cada practica externa haura de fixar els objectius educatius i les
activitats que es desenvoluparan. Els objectius s’establiran considerant les competéncies que ha d’adquirir I'estudiant. Aixi
mateix, els continguts de la practica es definiran de tal forma que assegurin una relacié directa amb les competéncies que
s’han d’adquirir en els estudis cursats.

En tot cas, es procurara que el projecte formatiu es conformi seguint els principis d’inclusid, igualtat d’oportunitats, no
discriminacio i accessibilitat universal.

El projecte formatiu s’incorporara al conveni de cooperacié educativa. L'entitat col-laboradora en fara una primera proposta,
que el responsable académic de Deganat validara o, si escau, modificara.

Article 9. Seqguiment i avaluacid

Per mitja de I'aplicacio informatica de practiques en empreses, el tutor de I'entitat col-laboradora realitzara i remetra al tutor
academic de la Universitat I'informe final, segons el model de I'annex lll, que conté els aspectes regulats a I'art. 13 del RD
592/2014.

Per mitja de I'aplicacié informatica de practiques en empreses, I'estudiant elaborara i entregara al tutor academic la memoria
final, que contindra els aspectes regulats a 'art. 14 del RD 592/2014:

j) Dades personals de 'estudiant.
k) Entitat col-laboradora on ha realitzat les practiques, i lloc d’ubicacio.

I) Descripcié concreta i detallada de les tasques i treballs desenvolupats i dels departaments de I'entitat
col-laboradora als quals ha estat assignat.

m) Valoracio de les tasques desenvolupades, amb els coneixements i les competencies adquirits en relacié amb els
estudis universitaris.

n) Relacié dels problemes plantejats i del procediment seguit per resoldre’ls.
0) Identificacié de les aportacions que, en matéria d’aprenentatge, han suposat les practiques.
p) Avaluacio de les practiques i suggeriments de millora.

La memoria anira signada pel tutor de I'entitat col-laboradora i pel tutor académic designat per la Universitat, segons el
procediment que es determini.

L’avaluacio final de les practiques correspon al tutor académic, per mitja d'un informe final raonat, amb qualificaci6 numerica
entre 0 i 10 punts, que haura de considerar I'informe del tutor de I'entitat col-laboradora i la memoria de practiques presentada
per I'estudiant.

No presentar-se a fer les practiques o no finalitzar-les implica la qualificacié de “suspés”. També implica la qualificacié de
suspés l'incompliment greu d'algun dels deures de l'article 7. Quan I'inic incompliment sigui no presentar la memoria,
correspondra la qualificacié de “no presentat”.

En el cas de les practiques extracurriculars, I'entitat col-laboradora, a peticié de I'estudiant, emetra un certificat del nombre
d’hores i tasques realitzades durant les practiques, indicant que es tracta de practiques realitzades en el marc d’'un conveni de
cooperacio educativa entre I'entitat col-laboradora i la Facultat de Dret de la UdG.
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Article 10. Reconeixement d’experiéncia laboral i professional

El reconeixement de I'experiéncia laboral i professional acreditada, sempre que estigui relacionada amb les competéncies
inherents a la titulacid, pot eximir de la realitzacié de I'estada de practiques perd no de la matricula de I'assignatura, la
tutoritzacio i 'avaluacié de la memoria de practiques.

Els estudiants que considerin que, per la seva activitat laboral o professional, han assolit les competéncies establertes a
I'assignatura practiques externes del pla d’estudis que correspongui, han de sol-licitar, en el termini establert en el calendari
académic i administratiu de la Facultat de Dret, 'exempcié de I'estada externa, per a la qual cosa adjuntaran a la sol-licitud
documentacié acreditativa de la seva relacié amb la institucié (contracte de treball, nomenament administratiu, alta censal o
altres documents) i un informe en que s’especifiquin les tasques, les funcions desenvolupades, les hores de dedicaci6 i el
calendari.

El responsable académic del Deganat examinara cada proposta, vetllant perqué les competencies adquirides i la durada de
les practiques siguin equiparables a les de I'assignatura de practiques.

Correspon al responsable de les practiques externes determinar si I'experiéncia acreditada és suficient per a I'exempcio de
I'estada externa. En cas afirmatiu, I'estudiant ha de matricular-se de I'assignatura, se li assignara un tutor, i posteriorment ha
de lliurar, en les condicions que estableixi el tutor académic assignat, la memoria de practiques, que sera avaluada i
qualificada.

Els estudiants que es matriculin de I'assignatura i sol-licitin després I'exempci6 de I'estada externa, si no els la concedeixen
podran anul-lar la matricula a efectes de comput de convocatories, en els terminis establerts, sense dret a devolucidé dels
imports de matricula corresponents.

Article 11. Confidencialitat

En els convenis de cooperacié educativa i en els annexos als convenis marc es fara constar que els estudiants, i els
professors tutors, es comprometen a guardar confidencialitat en relaci6 amb la informacié interna de I'empresa o institucio
publica o privada, i a no utilitzar les dades obtingudes en la practica sense I'autoritzacié expressa de I'entitat col-laboradora on
s’ha dut a terme, de la UdG i dels col-legis professionals.

Article 12. Reconeixement académic i acreditacio
12.1. Estudiants

El reconeixement académic de les practiques externes es realitzara un cop finalitzades. La seva acreditacio contindra els
aspectes establerts a I'art. 16 del RD 592/2014. En el cas dels estudiants dels graus impartits a la Facultat de Dret, la
Universitat desenvolupara el document acreditatiu de la practica realitzada d’acord amb el que estableix aquest Reial decret.

12.2. Tutors de ’entitat col-laboradora

La Universitat acreditara la col-laboracié dels tutors externs, segons el model adjunt en I'annex IV. En el cas de les practiques
del Master d’Advocacia, I'acreditacio dels tutors de I'entitat col-laboradora correspon als col-legis professionals.

En els graus de la Facultat de Dret, correspondra a la secretaria académica de la Facultat, a peticié del dega o degana,
I'expedicid de l'acreditacid, en qué figuraran, com a minim, les caracteristiques de la col-laboracio, els estudis en qué s’ha
desenvolupat, el nombre d’estudiants tutoritzats i el total d’hores tutoritzades.

12.3. Tutors academics i responsable de practiques

La tutoritzacié de practiques externes curriculars i extracurriculars constara en el registre d’activitats académiques del membre
de I'equip de Deganat (vicedega o coordinador d’estudi) encarregat de les practiques o dels professors que delegui i dels
professors que siguin designats com a tutors academics.

Annexos

S’adjunten els annexos corresponents als documents utilitzats per a les practiques académiques externes dels graus de la
Facultat de Dret.

En el cas dels masters, els documents que consten en aquests annexos s’adaptaran a les particularitats propies d’aquests
estudis i a les especificitats de les practiques academiques externes que es desenvolupin dins d’aquests.

=  Annex |. Conveni marc

= Annex Il. Conveni de cooperacio educativa

= Annex lll. Model d’informe final del tutor de I'entitat col-laboradora

=  Annex IV. Model d’acreditacio dels tutors de les entitats col-laboradores
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CONVENI MARC DE COOPERACIO EDUCATIVA ENTRE LA UNIVERSITAT
DE GIRONA | {NOM_ENTITAT} PER A LA REALITZACIO DE PRACTIQUES
ACADEMIQUES EXTERNES.

REUNITS

D'una part, ella Sr./Sra. {NOM_REPRESENTANT LEGAL}, amb DNI ndam. {DNI_
REPRESENTANT_LEGAL}, {CARREC_REPRESENTANT_LEGAL} de {NOM_ENTITAT}, amb NIF
{NIF_ENTITAT} i amb seu a {DOMICILI_SOCIAL _EMPRESA}, que actua en nom i representacio
d'aguesta entitat.

| de I'altra part, el Dr. Sergi Bonet Marull, Rector Magnific de la Universitat de Girona (UdG), que actua
en nom i representacié d’aquesta Universitat, tal com estableix el Decret 259/2013, de 3 de desembre,
de nomenament del rector de la Universitat de Girona (DOGC num. 6516, de 5 de desembre de 2013),
i de conformitat amb el que s’estableix en els articles 93 i 97 dels Estatuts de la Universitat de Girona,
aprovats per Acord GOV/94/2011, de 7 de juny, (DOGC num. 5897, de 9 de juny de 2011), amb seu a
Girona, plaga de Sant Doménec num.3, CP 17071 i NIF Q-6750002 E.

Ambdues parts es reconeixen mituament la capacitat necessaria per atorgar aquest conveni i a aquest
efecte.

MANIFESTEN

I. En l'actualitat, la Universitat imparteix diferents disciplines universitaries, els plans d’estudis de les
guals preveuen la possibilitat que els estudiants facin un periode de practiques en institucions i
empreses, ja sigui amb caracter optatiu o obligatori. Tanmateix, els estudiants poden dur a terme
practiques externes més enlla de les previstes en els plans d’estudi, son les anomenades practiques
extracurriculars.

Il. La formacié practica externa de I'alumnat de la Universitat de Girona esta regulada per la Normativa
de Practigues Académiques Externes de Graus i Masters aprovada pel Consell de Govern en la sessi6
ordinaria nim. 8/12, de 20 de desembre de 2012, que defineix les modalitats curriculars i
extracurriculars aixi com el requeriment d’inclusié en el Suplement Europeu del Titol.

lll. Igualment és d’aplicacio el Reial decret 1393/2007, de 29 d’octubre, pel qual s’estableix I'ordenacio
dels ensenyaments universitaris oficials, I'Estatut de I'estudiant universitari aprovat pel Reial decret
1791/2010, de 30 de desembre, el Reial Decret 592/2014, d’11 de juliol, pel qual es regulen les
practiques académiques externes dels estudiants universitaris i tota aquella normativa vigent que li
sigui d’aplicacio

IV. Ambdues parts, amb voluntat d’intensificar les relacions entre el mén universitari i la realitat
professional, volen colslaborar en el camp de la formacio teorica i practica dels estudiants, i per aquest
motiu acorden que la millor manera de materialitzar la cooperacié mutua és formalitzar un conveni de
colslaboracié académica amb [I'objectiu que [I'estudiant desenvolupi de manera practica els
coneixements que adquireix a la Universitat, i en aquest sentit les parts interessades es reconeixen
mutuament la capacitat suficient per vincular-se, i acorden l'atorgament d’aquest conveni de
col+laboracié de conformitat amb els seglents
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CLAUSULES

1. Objecte del conveni de col-laboraci6

L’'objecte d’aquest conveni és establir els termes de col-laboracié que han de regir entre les parts
signataries perque els estudiants de la Universitat de Girona puguin realitzar practiques academiques
externes en les dependéncies de I'entitat col-laboradora.

2. Formalitzacié6.

Aquesta col*laboracié es materialitzara mitjangant la signatura d’'un conveni especific entre I'estudiant,
I'entitat col-laboradora i la Universitat de Girona.

A cada conveni s’aplicara el preu, aprovat pel Pressupost de la UdG, per a la tramitacié dels convenis
de cooperacid educativa amb empreses o institucions per a la realitzacié de practiques externes, amb
independéncia que els estudiants percebin ajut de 'empresa o institucié

La entitat col-laboradora identificara a la UdG la persona que signara els convenis a qué fa referéncia
aquesta clausula. Per part de la UdG correspondra signar aquests convenis al dega o director del
centre responsable de I'estudi des del qual I'estudiant desenvolupi la practica.

3. Condicions generals de realitzaci6 de les practiques

3.1 Les practigues académiques externes constitueixen una activitat de naturalesa formativa per als
estudiants que els ha de permetre aplicar i complementar els coneixements adquirits en la seva
formacio académica, afavorint 'adquisicido de competéncies que els preparin per a I'exercici d’activitats
professionals, facilitin 'ocupacié i fomentin la seva capacitat d’'emprenedoria.

3.2 Durant I'estada en practiques a I'entitat col-laboradora, els estudiants han de fer tasques propies de
'ambit professional en qué exerciran ['activitat com a graduats, amb [l'objectiu de completar
'aprenentatge teodric i practic adquirit en la formacié académica i d’adquirir experiéncia laboral en els
nivells als quals puguin accedir per rad de la seva titulacio.

3.3 Els estudiants han d’estar subjectes a I'horari i les normes fixades per I'entitat col-laboradora. En tot
cas es procurara que l'horari establert sigui compatible amb [l'activitat académica, formativa i de
representacio i participacio desenvolupada per I'estudiant a la Universitat.

3.4 Els estudiants han de desenvolupar I'estada de practiques sota la supervisido de dos tutors: un
professional de I'entitat col-laboradora, designat per aquesta entitat i que s’encarregara d’orientar i
supervisar el treball en practiques de l'estudiant, i un professor de la Universitat, designat per la
Universitat i que s’ha de coordinar amb el tutor de I'entitat col-laboradora per fer un seguiment efectiu
de les practiques, proporcionar suport a I'estudiant per a I'elaboracié de la memoria i dur a terme el
procés avaluador de les practiques.

3.5 La persona tutora designada per I'entitat col-laboradora ha de fixar el pla de treball que caldra
seguir, d’acord amb el projecte formatiu i en coordinacié amb el tutor académic, i ha d’emetre un
informe final, en qué es valorin les aptituds i competéncies que recull I'article 13 del Reial Decret
592/2014, d’11 de juliol, demostrades per I'estudiant durant I'estada en practiques.

3.6 L'estudiant a la conclusié de les practiques ha de realitzar i lliurar al tutor académic una memoria
final de les practiques on hi ha de figurar entre altres les previsions que recull I'article 14 del Reial
Decret 592/2014, d’11 de juliol.

3.7 L’avaluacio final de les practiques correspon a la persona tutora académica, de conformitat amb els
criteris d’avaluacié que s’estableixen en el conveni especific de col-laboracié que es preveu a la
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clausula 3 d’aquest conveni.

3.8 La realitzacié de les practiques no implica en cap cas I'existéncia d’'una relacié laboral entre els
estudiants i I'entitat col-laboradora. En I'ambit de les administracions publiques, entitats de dret public i
altres organismes publics la realitzacié de les practiques no podra tenir la consideraciéo de mérit per a
l'accés a la funcié publica ni pot ser computada als efectes d’antiguitat o reconeixement de serveis
previs.

3.9 L'entitat col-laboradora ha de donar d'alta a la Seguretat Social als estudiants sempre que aquests
rebin una contraprestacié economica, qualsevol que sigui el concepte o la forma en que es percebi,
segons estableix el Reial Decret 1493/2011, de 24 d'octubre, pel qual es regulen els termes i
condicions de inclusié en el Regim General de la Seguretat Social de les persones que participen en
programes de formacio.

3.10 L’entitat col-laboradora ha d’informar els estudiants en practiques de la normativa de seguretat i
prevencio de riscos laborals. Aixi mateix, ha de disposar dels recursos i mitjans necessaris per facilitar
'accés a les practiques dels estudiants amb discapacitat i la conciliacié de les activitats o situacions
personals derivades d’aquesta situacio de discapacitat.

4. Condicions particulars de realitzaci6 de les practiques

4.1 Les parts signataries han de subscriure un conveni especific de col-laboracié que s’adjunta com
annex al conveni en el qual s’han d’especificar les dades seglents:

a) Identitat de I'estudiant en practiques.
b) Modalitat de les practiques (curriculars o extracurriculars).
c) Projecte formatiu, amb els objectius educatius i les activitats que s’hi han de realitzar.

d) Pla de seguiment de les practiques (amb indicacié dels informes i/o memories que ha d’elaborar
I'estudiant).

e) Durada, horari i periode de realitzacié de les practiques.

f) Lloc (centre de treball) de realitzaci6 de les practiques.

g) Identitat dels tutors designats per I'entitat col-laboradora i per la Universitat.
h) Criteris d’avaluacié.

i) Compromisos de I'estudiant.

J) Especificacio que la realitzacio de les practiques no implica la constitucié de cap vincle laboral entre
I'entitat i I'estudiant.

k) Valoraci6 en credits, si escau.
[) Quantia i forma de pagament dels ajuts a I'estudi, si s’escau.

m) Quantia i forma de pagament de despeses de gesti6 a la Universitat, si s’escau.

4.2 El document esmentat ha de contenir un apartat de signatura per a l'estudiant, que ha de
manifestar que aquest coneix i accepta de forma expressa totes les condicions de realitzacié de les
practiques relacionades en aquest conveni especific de col-laboraci6 i que es compromet a complir
totes les obligacions que, d’acord amb les condicions descrites i la normativa aplicable, li sén exigibles.
En aquest mateix apartat, I'estudiant s’ha de comprometre de forma expressa a mantenir la
confidencialitat i el secret professional en relacid6 amb la informacié interna i les activitats de I'entitat
col-laboradora.
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5. Regim de permisos dels estudiants

Els estudiants poden absentar-se el temps que sigui indispensable del lloc on desenvolupin les
practiques academiques sempre que es faci necessari per poder atendre les obligacions que es derivin
de la seva activitat academica o de la seva participacio en l'activitat dels organs de govern i de
representacié de la Universitat, aixi com per raons de salut o per qualssevol altres supdsits que acordin
conjuntament I'entitat col-laboradora i la Universitat.

En qualsevol cas, els estudiants han de comunicar les abséncies referides a l'entitat col-laboradora
amb antelacio suficient i han de presentar els justificants corresponents.

6. Protecci6 de dades

6.1 L’entitat col-laboradora s’ha d’abstenir de fer qualsevol tipus de tractament de les dades personals
dels estudiants en practiques més enlla del que sigui necessari per a la consecucio de les finalitats
d’aquest conveni. De la mateixa manera, es compromet a no manipular, transformar ni cedir a tercers
aquestes dades o els arxius que continguin, fora de l'estricte objecte de la relacid subscrita per
ambdues parts, aixi com a guardar-los en estricta confidencialitat i a informar I'estudiant de la forma en
qué pot exercir els drets d’acceés, rectificacid, cancel-lacio i oposicio, d’acord amb el que disposa la Llei
organica 15/1999, de 13 de desembre, de proteccié de dades de caracter personal, i la normativa que
la desenvolupa.

6.2 L'incompliment directe o indirecte d’aquesta clausula per part de I'entitat col-laboradora comporta
la responsabilitat directa pels danys i perjudicis que pugui representar per als estudiants acollits en
practiques o per a la Universitat.

7. Assegurancga

En el desenvolupament de les practiques externes que sén objecte d'aguest conveni, els estudiants de
la Universitat tenen cobertes les prestacions per accident, malaltia o infortuni familiar per 'asseguranca
escolar. En cas d'estudiants majors de 28 anys, cal que aquests subscriguin una asseguranca privada
gue cobreixi les prestacions relatives a aquestes contingencies. Aixi mateix, els estudiants tenen
coberta la responsabilitat civil en que puguin incorrer amb ocasié de la realitzacié de les practiques, en
merits de la polissa de responsabilitat civil col-lectiva subscrita per la Universitat. Si l'entitat
col-laboradora requereix algun altre tipus d’asseguranga, aquesta sera a carrec de I'estudiant i es fara
constar en el document complementari previst a la clausula tercera d'aquest conveni.

8. Reconeixements derivats de les practiques

8.1 Finalitzada I'estada de practiques, i prévia petici6 per part dels estudiants, I'entitat col-laboradora ha
d’emetre un informe acreditatiu de les activitats realitzades, la durada de les practiques i el rendiment
de I'estudiant.

8.2 Pel que fa al reconeixement dels tutors designats per I'entitat col-laboradora, la universitat, prévia
peticié per part de la persona interessada, ha d’expedir un certificat de reconeixement institucional, en
qué han de constar, com a minim, les caracteristiques de la col-laboracio, els estudis en qué s’ha
desenvolupat, el nombre d’estudiants tutoritzats i el total d’hores tutoritzades.

9. Drets i deures dels estudiants i dels tutors

Durant la realitzacié de les practiques academiques externes, els estudiants tindran els drets i les
obligacions que estableix I'article 9 del Reial Decret 592/2014, d’11 de juliol.

El tutor de I'entitat col-laboradora tindra els drets i les obligacions que estableix I'article 11 del Reial
Decret 592/2014, d’11 de juliol. El tutor académic de la universitat tindra els drets i les obligacions que
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estableix 'article 12 del Reial Decret 592/2014, d’11 de juliol.

10. Causes de resolucio
Les causes de resolucié del present conveni de cooperacié educativa seran:

a) L’expiracié del termini de vigéncia.
b) EI mutu acord de les parts, manifestat per escrit.
¢) Laimpossibilitat sobrevinguda legal o material de donar compliment a I'objecte d’aquest conveni.

d) L’incompliment per qualsevol de les parts d’aquest conveni de cooperacié o dels especifics que se
signin, de les obligacions assumides per aquest conveni, pel conveni especific o per les
disposicions aplicables. En aquest cas, la part interessada a resoldre anticipadament el conveni ha
de comunicar la seva intencié a I'altra part amb una antelacié minima de quinze dies.

e) Les causes previstes a la legislacié aplicable.

11. Vigéncia
La durada d’aquest conveni s’estableix per un periode d’un any, a partir de la data de la seva signatura.
S’entén tacitament prorrogat per un altre any, i aixi successivament, en cas que no es produeixi, per

gualsevol de les dues parts, la comunicacié per escrit en sentit contrari, amb un minim de 3 mesos
d’antelacio a I'expiracié.

En qualsevol cas, la finalitzacié d’aquest acord no afecta la vigéncia dels convenis de cooperacio
educativa signats a 'empara seva.

12. Régim juridic i resolucié de conflictes

Qualsevol controversia que pugui sorgir de I'aplicacio, la interpretacié o I'execucié d’aquest conveni de
cooperacio, aixi com dels convenis especifics de col-laboracié que se subscriguin a la seva empara,
s’ha de resoldre de mutu acord entre les parts. Si aixd no és possible, les parts renuncien al seu propi
fur i se sotmeten als jutjats i tribunals de la ciutat que resultin competents.

| perque aixi consti, en prova de conformitat, ambdues parts signen aquest conveni per duplicat i a un
unic efecte, en el lloc i la data esmentats més avall.

Girona , {DATA_SIGNATURA}

{NOM_REPRESENTANT_ LEGAL} Per la Universitat de Girona
{NOM_ENTITAT}
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ANNEX NUM. 2

CONVENI DE‘COOPERACIO EDUCATIVA PER A LA REALITZACIO DE
PRACTIQUES ACADEMIQUES EXTERNES EN ENTITATS
COL-LABORADORES

REUNITS:

D’una part, (...ccoeeeeennee ), dega/degana / director/directora de la Facultat/Escola (........ccueee... ) de
la Universitat de Girona, domiciliada a Girona, placa de Sant Domenec, num. 3, 17071, NIF Q-
6750002 E.

D’una altra part, (......), com a (......), en nom i representacié de I'entitat col-laboradora (......... ),
domiciliada a (....... ), de (....... ), amb NIF (. ).
[, d'una altra part, (.......... ), amb DNl/passaport (........... ), estudiant de (........ ) a la

Facultat/Escola (. ).

Les parts es reconeixen la capacitat legal necessaria per formalitzar aquest conveni i

Que, en el marc de la normativa vigent per la qual es regulen les practiques académiques externes dels
estudiants universitaris, les parts subscriuen aquest document i

MANIFESTEN

Que, en el marc de la normativa vigent, per la qual es regulen les practiques académiques
externes dels estudiants universitaris, les parts subscriuen aquest document i acorden el
projecte formatiu:

ACORDEN

Primer. L'objecte d'aquest conveni és establir les condicions sobre les quals es
desenvoluparan les practiques académiques externes que I'estudiant ha de dur a terme per a
la seva formaci6. Les practiques han d’anar encaminades a completar I'aprenentatge teoric i
practic de I'estudiant per tal de proporcionar-li una formacié completa i integral.

L’estudiant ha de desenvolupar aquestes practiques externes de conformitat amb el projecte
formatiu detallat a I'annex d’aquest conveni, en el qual s’inclouen els objectius educatius i les
activitats que cal desenvolupar.

Segon. Les condicions de I'estada de practiques seran les seguents:
1. S’estableix que el periode de durada de les practiques sigui des del dia (.................... )
fins al dia (......... ), amb horari entre les (.....) i les (....) hores, de (....... ) K- N (TP ).

Pagina 13 de 22



e

Universitat de Girona
Facultat de Dret

[——

Aquesta dedicacio és compatible amb l'activitat académica, formativa i de representacio i
participacio de I'estudiant a la Universitat.

2. L’estudiant de grau ha d’haver superat el 50% dels crédits de la seva titulacio per poder
subscriure un conveni de practiques.
3. El nombre total d'hores de I'estada de practiques externes és de (. ............... ).
4. L’estada de practiques tindra lloc a (. ).
Tercer. L'estudiant ha de percebre de I'entitat col-laboradora la quantitat de (............. ) €/

hora (subjecta a una retencié6 minima del 2 % d'IRPF de conformitat amb el Reial decret
439/2007, de 30 de marg), en concepte d'ajut a I'estudi, que li sera satisfeta segons s'acordi
entre les dues parts. En el cas de retribucié comportara la inclusio en el régim general de la
Seguretat Social d’acord amb la normativa vigent en aquesta mateéria.

Quart. Els drets i deures de I'estudiant son els establerts per les normatives vigents que els
son d’aplicacio, entre els quals figuren:

Drets:

a

Ser tutelat durant el periode d’execucié de la seva practica formativa per un tutor de la
universitat i per un professional de I'entitat externa col-laboradora

Tenir la cobertura d’'una assegurancga durant el periode de realitzacié de les practiques.
En els casos que aixi s’estableixi, percebre I'aportacid econdmica prevista per part de
'entitat col-laboradora, sent satisfeta en la forma que oportunament determinin
ambdues parts.

Rebre la documentacio relativa a les seves practiques amb antelaci6 suficient.

Rebre informacio de la normativa de seguretat i prevencio de riscos laborals per part de
I'entitat col-laboradora

Assistir a les proves d’avaluacio i altres activitats obligatories dels seus estudis aixi com
a l'assisténcia a les reunions dels organs de govern de la universitat, comunicant-lo
préviament i amb antelacio suficient a 'empresa o institucio.

A l'obtencié d'un informe per part de [l'entitat col-laboradora on ha realitzat les
practiques, amb mencié expressa de I'activitat duta a terme, la seva durada i, si s’escau,
el seu rendiment

A la propietat intel-lectual i industrial en els termes que estableix la legislacié reguladora
de la mateéria.

A disposar dels recursos necessaris per a I'accés dels estudiants amb discapacitat a la
tutela, a la informacio, a I'avaluacio i al desenvolupament mateix de les practiques en
igualtat de condicions.

A conciliar, en el cas dels estudiants amb discapacitat, la realitzacio de les practiques
amb les activitats i situacions personals derivades o connectades amb la situacié de
discapacitat.
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k. Aquells altres recollits per la normativa de la universitat.
Deures:

a. Conéixer i complir el projecte formatiu previst seguint les indicacions del tutor en I'entitat
externa col-laboradora, sota la supervisio del tutor de la universitat.

b. Complir la normativa vigent relativa a practiques academiques externes de la UdG.

c. Mantenir contacte amb el tutor académic durant tota la durada prevista per I'activitat,
comunicar-li i informar-li sobre qualsevol incidencia que pugui sorgir en el
desenvolupament de la mateixa.

d. Lliurar a la universitat tots els documents i informes que se sol-licitin per al seguiment i

avaluacio, segons el tipus de practica.

e. Incorporar-se a I'entitat externa col-laboradora que es tracti en la data acordada.

Complir i respectar les normes de funcionament i politiques de [lentitat externa
col-laboradora.

Desenvolupar el projecte formatiu i complir amb diligéncia les activitats acordades amb
I'entitat externa col-laboradora, d’acord amb les linies de col-laboracio establertes.
Guardar confidencialitat en relaci6 amb la informacié interna de 'empresa entitat o
institucié publica o privada i no explotar aquelles dades obtingudes en la practica sense
I'autoritzacié expressa de I'empresa, entitat o institucié publica o privada i la UdG.

Mostrar, en tot moment, una actitud respectuosa cap a la politica de I'entitat externa

col-laboradora, salvaguardant el bon nom de la UdG.

L’estudiant té dret al régim de permisos seguent:

a.

Per examens, ja siguin parcials o finals. L’estudiant tindra permis tot el dia, quan tingui
lloc un examen.

Per tutoria. L’estudiant tindra permis les hores indispensables per a latutoria.
Per presentacié de treballs académics. L’estudiant tindra permis durant les hores
indispensables per a la presentacio de treballs academics.
Per la representacio i la participacio en els organs de govern i de representacio de la
Universitat. L'estudiant tindra permis durant les hores indispensables per a la
celebracio de les sessions i per participar en els processos electorals que correspongui.
Per visita médica. L’estudiant tindra permis durant les hores indispensables per assistir
a la visita médica.

Per altres supodsits aprovats conjuntament per l'entitat col-laboradora i la
Universitat de Girona.

L’estudiant haura d’informar I'entitat col-laboradora, amb suficient antelacid, de les abséncies
que siguin previsibles, i haura de presentar els justificants corresponents.

Les hores de practiques que no s’hagin pogut dur a terme a causa d'un permis poden
comportar una ampliacio de la data d’acabament de I'estada de practiques equivalent al temps
de permis gaudit, sempre que aquesta ampliacié es comuniqui abans de la finalitzacié del
periode inicialment pactat amb la Universitat de Girona.
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L’estudiant es compromet expressament a tractar amb absoluta confidencialitat la informacio
interna de I'entitat col-laboradora on desenvolupi I'estada de practiques, i a guardar secret
professional sobre les seves activitats, tant durant I'estada com un cop I'hagi finalitzat.

Al final de I'estada de practiques, I'estudiant n’elaborara una memoria final i la presentara en el
temps i forma que estableixi el reglament intern del centre docent.

Un cop finalitzada I'estada de practiques, la Universitat emetra un document acreditatiu per a
I'estudiant i incloura I'estada en el suplement europeu del titol (SET).

L’estudiant gaudeix de la cobertura de I'asseguranga escolar obligatoria o, si n'esta exclos per
raons d’edat, per 'asseguranga d’accidents que la UdG ofereix a tots els estudiants i que han
de contractar obligatoriament els estudiants participants en practiques externes que no poden
acollir-se a I'asseguranga escolar obligatoria.

La UdG manifesta que en la data de subscripcié d’aquest conveni té subscrita una polissa de
responsabilitat civil per tal de cobrir les contingéncies que sorgeixin com a consequéncia de la
realitzacié de les practiques externes.

Cingue. L’entitat col-laboradora designa (........ ) com a persona tutora que ha de vetllar per la
formacio de l'estudiant, fixar el pla de treball segons el projecte formatiu i coordinar-se amb la
persona tutora interna designada per la Universitat.

L’entitat col-laboradora es compromet a tractar les dades de l'estudiant d’acord amb la
normativa reguladora de les dades de caracter personal i a facilitar a 'estudiant les dades
necessaries per tal que pugui exercir els drets d’acceés, rectificacio, cancel-lacié i oposicio.

L’entitat col-laboradora es compromet expressament a informar I'estudiant de I'organitzaci6 i
funcionament de I'entitat i de la normativa d’interés, especialment la relativa a seguretat i riscos
laborals.

La persona tutora designada per I'entitat col-laboradora tindra els drets i els deures recollits en
la normativa vigent.

Un cop finalitzada I'estada de practiques, la persona tutora de l'entitat col-laboradora ha
d’elaborar un informe final i trametre’l al tutor de la universitat en un termini de (.....) dies a
partir de la finalitzacio de I'estada de practiques, segons el model que s’adjunta

Les dades personals de la persona tutora designada de I'entitat col-laboradora formaran part
d’'un fitxer de la Universitat de Girona, amb la finalitat de gestionar el desenvolupament de
I'objecte d’aquest conveni i fer el seguiment de I'evolucié dels estudiants. De conformitat amb
la legislacié vigent en matéria de protecci6 de dades de caracter personal, les persones
designades com a tutors poden exercir els drets d’accés, rectificacio, cancel-lacié i oposicio
davant la Secretaria General de la Universitat de Girona.

Sise. La realitzacié de l'estada de practiques no suposa per a les parts l'assumpcio
d'obligacions més enlla de les estrictament establertes en aquest document, i en cap cas no
implica I'existéncia de relacié laboral entre I'estudiant i I'entitat col-laboradora.

Seté. L'incompliment dels termes establerts en el present conveni i en els seus annexos, i en
les disposicions legalment aplicables que puguin donar peu a la rescissiéo d’aquest, s’ha de
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comunicar, tan aviat com sigui possible, al deganat/direcci6 del centre docent.
La Universitat pot rescindir unilateralment aquest conveni si considera que alguna de les parts
incompleix els acords establerts i la normativa aplicable.

Vuité. Aquestes condicions especifiques se subscriuen a I'empara del que disposa la
normativa vigent per la qual es regulen les practiques externes dels estudiants universitaris, a
la qual queden subjectes en totes les seves estipulacions.

Noveé. Qualsevol controvérsia que pugui sorgir en I'aplicacio, interpretacié o execucié d’aquest
conveni es resoldra de mutu acord entre les parts. Si aixd no és possible, les parts renuncien
al seu propi fur i se sotmeten als jutjats i tribunals de Girona.

Desé. La Universitat de Girona i I'entitat col-laboradora poden fer difusié publica de la
subscripcié d’aquest conveni, sempre que quedi emmarcada en l'esperit i en la voluntat de
col-laboraci6 establerta entre les parts.

| perqué aixi consti, les parts signen aquest document, per triplicat, al lloc i en la data
assenyalats.

Girona, (data)

Per la Universitat de Girona L’estudiant Per I'entitat col-laboradora
(Signatura i segell) (Signatura) (Signatura i segell)
(Nom i cognoms) (Nom i cognoms de (Nom i cognoms)
(Carrec) Pestudiant) (Carrec)
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PROJECTE
FORMATIU (ANNEX)

Projecte formatiu relatiu al conveni de cooperacié educativa per a la realitzacioé de practiques
acadéemiques externes entre la Universitat de Girona, amb NIF Q6750002E, [Ientitat
col-laboradora (.............e.. ), amb NIF (coeeeeeeeennnn. ), i Pestudiant (. .........oevvveiiiiiiiiiiiis ),
amb DNI (cocoeeeeeennnn. ),endata (i.....ooevvvvvinnnnnnn. ).

Dades del projecte formatiu

Tipus de practiques: ] 1. Curriculars ] 2. Extracurriculars

Entitat col - laboradora: (...c.eeeeennnees ), amb DNI (. ............... )

Adreca de la realitzacié de I’estada de practiques: (. ............... )
Area/departament/servei on es dura a terme I'estada de practiques: (i............... )
Data: (0 ..ccoevvenenne. )

Motivacié

I )

Objectiu de I’estada de practiques

I )

Detall del contingut de I’estada de practiques

(TR )
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Competéncies que ha d’haver adquirit I’estudiant en finalitzar I’estada de practiques

(T )

(Podeu descriure les competencies d’acord amb les que hagi establert la Universitat per a

I’assignatura Practiques externes de I’estudi que correspongui. Les trobareu a la pagina
web: [cal indicar la pagina corresponent])

Procediment de seguiment per part de la persona tutora designada per I’entitat

col-laboradora

Per la Universitat de Girona L’estudiant Per I'entitat col-laboradora
(Signatura i segell) (Signatura) (Signatura i segell)
(Nom i cognoms del signant) (Nom i cognoms de (Nom i cognoms del signant)

I'estudiant)

Dega/ana / director/a (Carrec)
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ANNEX NUM. 3

MODEL D’INFORME FINAL DE LA PERSONA TUTORA DE
L’ENTITAT
COL-LABORADORA

Informe final de la persona tutora relatiu al conveni de cooperacioé educativa per a la
realitzacio de practiques academiques externes entre la Universitat de Girona, amb NIF Q-
675000-E, I'entitat

col-laboradora, (............. ,amb NIF (. ), i lestudiant (......cooiinee ), amb DNI
T )

Nombre total d’hores realitzades per I’estudiant: ( .................. )

Valoracio final de I’estada de practiques: (................ )

MESURA DE LES COMPETENCIES ADQUIRIDES PER L’ESTUDIANT

Competeéencies Mesureu del 0 al 10
(marqueu amb una X)

Capacitat técnica o 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Capacitat d’aprenentatge I I Y
Administracio de treballs D D D D D D D D D D D
Habilitats de comunicacié oral i escrita D D D D D D D D D D D
Sentit de la responsabilitat D D D D D D D D D D D
Facilitat d’adaptacio LI OO OO OO O OO L
Creativitat i iniciativa I G A I A A B A
Implicaci6 personal I G A I O A
Motivacio D DDDDDDDDD
Receptivitat a les critiques _‘ ‘D I I A i |
Puntualitat C— D D D D D D D D D
Relacions amb [I'entorn de D D D D D D D D D D D
practiques ODooOooOoooooono
Capacitat de treball en equip NI H OO0 40d0d60
ALTRES (especifiqueu-les):

I A A I O O B O B O I

N T A G o N o A O

I A A I O O B O B O I

N A N O A A B A B A B A I
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Explicacié de la mesura de les competéncies adquirides per
I'estudiant

Suggeriments de millora
(coneeeenneees )
Signhatura

(Nom i cognoms del tutor/tutora de I’entitat col - laboradora)
(Carrec)

Data: (................. )
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ANNEX NUM. 4

MODEL D’ACREDITACIO DELS TUTORS DE LES
ENTITATS COL-LABORADORES

(NOM DE LA PERSONA QUE OCUPA EL CARREC, CARREC, NOM DE LA
UNITAT D’ADSCRIPCIO DE L’ESTUDI) de la Universitat de Girona

FAIG CONSTAR

Que (NOM DEL TUTOR DE L’ENTITAT COL-LABORADORA), amb DNI

NOM. (coeeeeennn. ), va exercir com a tutor/tutora professional en les practiques
externes dels estudis de (nom dels estudis) de la Universitat de Girona per un
total de (XX) hores, durant el curs (XX).

(signatura)

Girona, (data de la signatura)

Pagina 22 de 22



