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GUIA PER A LA TUTORITZACIO DE TREBALLS DE FI DE GRAU
CIENCIES POLITIQUES I DE L’ADMINISTRACIO

1. EITFG

El treball de fi de grau (TFG) equival a 9 ECTS. Per mitja d’aquest treball,
I'estudiantat ha de demostrar la comprensio del que ha estudiat al llarg del grau,
aixi com la capacitat investigadora i critica en 'ambit de les ciéncies politiques i
de 'Administracio.

2. Competéncies assenyalades en la memoria del Grau en CPA

El pla d’estudis del Grau en CPA estableix com a objectiu I'adquisicio per part de
I'estudiantat de les aptituds seguents:

Comprendre els coneixements relatius als pressuposits teodrics basics, métodes,
técniques i problemes dels diferents enfocaments i naturalesa de I'objecte d’estudi.

Saber aplicar els seus coneixements de forma professional mitjangant I'elaboracié
d’arguments normatius i empirics i mitjangant la resolucioé de problemes en els ambits
professionals del sector public, del sector privat i de I'analisi politica i internacional.

Capacitat d'utilitzar bases documentals i de dades comunes per al treball
professional que permetin també I'elaboracié d’analisis i judicis solidament
fonamentats i estandarditzats en el marc internacional de la disciplina, que incloguin
la reflexio sobre temes rellevants d’'indole social, politica, cientifica o ética.

Capacitat d’identificar i transmetre idees, problemes i solucions en els diferents
ambits de les ciéncies politiques i de la gestié publica, de I'administracio, de la
consultoria, de I'empresa, de la recerca i de I'opinié publica en general.

Capacitat d’adquirir les capacitats especifiques i estandarditzades que li permetin
prosseguir el seu procés posterior de formacié permanent, amb autonomia.

El mateix pla d’estudis presenta les seglients competéncies especifiques:

Comprendre les principals teories i enfocaments de les ciéncies politiques i de
I’Administracio.

Comprendre I'estructura i el funcionament dels sistemes politics.

Comprendre I'estructura i el funcionament de les institucions politiques.

Conéixer els fonaments de la politica comparada.

Conéixer i comprendre el comportament dels actors politics i socials.

Conéixer el funcionament dels processos electorals.

Comprendre les teories politiques contemporanies.

Comprendre la dimensi6 historica dels processos politics i socials.
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Comprendre I'estructura, I'organitzacié i el funcionament de les administracions
publiques en els seus diferents nivells.

Comprendre la planificacio i la gestié administrativa.

Comprendre la planificacio i la gestio dels recursos econdomics.

Comprendre I'entorn econodmic i la dimensié economica del sector public.

Capacitat per planificar, implantar, avaluar i analitzar politiques publiques.

Capacitat d’elaborar informes i conclusions sobre politiques publiques.

Comprendre el marc legal de I'activitat que realitzen les administracions publiques.

Dominar els métodes i les tecniques d’investigacio social i politica.

Operar amb dades d’investigacid quantitatives i qualitatives.

Dominar I'estadistica aplicada.

Conéixer la politica internacional.

Comprendre I'estructura i el funcionament de la Unié Europea.

Capacitat d’analitzar i interpretar la realitat social, les tendéncies del comportament
politic i les situacions de canvi politic i social.

Capacitat de dissenyar i fer el seguiment de diagnosis, estudis de necessitats, plans
estrategics i programes d’actuacio per a la implementacié de politiques publiques.

Capacitat de gestié administrativa i econdmica i d’analisi de fonts legals.

3. Modalitat de TFG en el Grau en CPA

El TFG és un treball individual i original realitzat per I'estudiant que ha de consistir en
una recerca, prioritariament empirica. Per tant, consisteix en el disseny i
desenvolupament d'una recerca sobre un problema politoldgic (format “article de
recerca”, segons el Reglament de TFG de la Facultat de Dret).

L’estudiant haura de disposar dels recursos materials i personals necessaris per
desenvolupar-lo, disponibilitat per realitzar el treball de camp i accés a la mostra, si és
el cas, o0 a les dades rellevants; aquestes dades poden ser recollides pel mateix
estudiant, mitjancant treball de camp, o bé es pot tractar de dades preexistents (per
exemple, estadistiques oficials o noticies de premsa). El professorat tutor haura de
vetllar perqué I'estudiant sigui conscient d’aquestes qlestions en el moment de definir
el tema del treball.

4. Tutories del TFG

El treball de recerca s’elabora sota la supervisié d’un tutor o tutora académic. Com
a orientacio, caldria realitzar un minim de 3 tutories presencials. Si la persona que
realitza el treball no assisteix al minim de tutories, el tutor o tutora podra considerar
no donar el vistiplau a la presentacio del TFG.
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5. Cada estudiant és responsable:

= D’escollir un tema i realitzar una proposta concreta de pla de treball. El tutor
o tutora haura d’ajudar a identificar avantatges i inconvenients dels temes
proposats, perd no és responsable de la seleccio del tema.

= De sollicitar i assistir a les tutories que el tutor o tutora consideri necessaries,
respectant un minim que, com s’ha esmentat, es pot establir en tres.

» De la seleccio i cerca de la bibliografia i d’elaborar les fitxes bibliografiques
corresponents.

= De presentar, en els temps acordats amb el tutor o tutora, els avencos i
'esborrany final del treball, per a la seva revisio i vistiplau.

6. Les funcions del professorat tutor sén:

a) Orientar I'estudiant en I'elaboracio del TFG.

b) Realitzar les tutories (un minim de 3) de supervisio i correccid.

c) Revisar els avencos i els esborranys del TFG.

d) Revisar les fitxes de lectura i el seguiment del pla de treball.

e) Avaluar la versio6 final del TFG i, en cas que ho consideri pertinent, donar el
vistiplau perqué sigui presentat i defensat. Si no hi dona el vistiplau, haura
d’elaborar un “Informe d’avaluacio”.

f) Orientar i guiar I'estudiant en I'exposicio oral i la defensa.

7. Dedicacio dels estudiants

D’acord amb la ratio per crédit, el temps de dedicacio al TFG hauria de ser de 225
hores de treball (9 ECTS), incloses la recerca bibliografica, la recollida de dades,
la discussio amb el tutor o tutora del treball, i la redaccié i defensa del TFG.

Es considera adequat un nombre aproximat de lectures proper als 20 articles (o
capitols de llibre). En funcié de I'extensié i complexitat (també caldra valorar si es
tracta de textos en idiomes diferents del matern) aquest nombre podra ser superior
o inferior.

Es recomana que per poder fer un seguiment i un control correctes de les lectures
es proposi als alumnes el lliurament d’una fitxa de lectura de cada un dels textos.

8. Calendari, termini de presentacio i condicions de diposit

= Calendari_d’execucio. El pla de treball que ha de presentar l'estudiant ha
d’incloure un calendari. Es recomana lliurar les fitxes de lectura amb una
periodicitat de dues o tres setmanes, i els avangaments del treball mensualment.
= Lliurament provisional. Abans de dipositar la versié definitiva del treball, el tutor o
tutora i I'estudiant han de disposar de temps suficient per a la revisio i, si és el
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cas, per a la introduccié de les correccions. Per aquest motiu, cal fixar una data
limit de lliurament del darrer esborrany de 10 dies abans del diposit definitiu.
» Lliurament definitiu. Requereix el vistiplau del tutor o tutora. En el cas de no

tenir aquest vistiplau, l'estudiant haura de posar-se en contacte amb el
coordinador o coordinadora de I'estudi.

» Els treballs (en format PDF), amb el vistiplau del tutor o tutora, han

de dipositar-se a 'aplicacié informatica del TFG.

9. Extensio i format del treball de recerca

» Com a orientacié fonamental, la qualitat exigida sera la d’un article

per a publicar en una revista cientifica d’ambit nacional. Per tant,
I'extensioé recomanable seria d’entre 20 i 40 pagines.

Subsidiariament pot emular el format d’una tesina, amb una extensa

revisié critica bibliografica, jurisprudencial o normativa, per exemple, i a

titol orientatiu s’aconsella que tingui una extensié d’entre 40 i 70 pagines.
El text tindra un format amb interlineat 1,5 i una font i mida de lletra
estandards (Arial, Times New Roman, etc.). Formalment, i sense perjudici
de les indicacions del tutor o tutora, s’aconsella que s’estructuri en les
parts seglents: portada, index de continguts, introduccio, contingut,
conclusions, bibliografia i annexos, si s’estima necessari.

> ldioma: catala, castella o anglés.’

» Cal incloure, com a minim, dos annexos al treball: Annex I. S’hi han d’integrar

les evidéncies necessaries sobre la recollida i analisi de dades realitzades
(per exemple, guions i transcripcions d’entrevistes o taules i analisis
estadistiques); Annex Il. Declaracio responsable sobre la utilitzacié de la IA
(segons el model disponible al Moodle del TFG), amb especificacio, si escau,
de les eines d’lA emprades, les indicacions (prompts), les respostes, el
tractament donat i 'impacte en el text final del TFG.

10. Exposicio, defensa i avaluacié del TFG

La idea orientadora per a I'exposicio és una comunicacié oral en un congrés cientific,
basada en el treball escrit.

Ordre d’exposicio. L’'ordre d’exposicié davant cada tribunal el fixara
aleatdriament la coordinacié d’estudis i es comunicara amb la deguda
antelacié a 'alumnat a través de 'aplicacié informatica del TFG.

Temps d’exposicid. Cada estudiant disposa d’'un temps maxim de 10 minuts
d’exposicié. D’acord amb la normativa aplicable, I'exposicié oral ha

1 De comu acord amb el tutor o tutora del treball i amb la coordinacié de I'estudi, 'estudiant podra pactar

I'Gs d’'un idioma diferent (art. 8 de la Normativa per al desplegament del TFG).


https://aserv2.udg.edu/TFGM/FD
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d’incloure, com a minim, els objectius, la metodologia, el contingut i les
conclusions del treball.

» Temps de debat. La presidéncia del tribunal dirigeix el debat, d’'una durada
minima de 10 minuts, i en regula el temps. El debat incloura preguntes dels
membres del tribunal a I'estudiant sobre el procés d’elaboracid, el contingut
i les conclusions del treball i sobre I'exposicid.

»= Avaluacio, qualificacié i acta. D’acord amb el Reglament del TFG de la
Facultat de Dret, la qualificacié final del treball es compon de dues parts:
l'avaluacio del seguiment, que representa el 40 % de la nota, i la defensa,
que pondera el 60 % de la nota final.

L’avaluacié del seguiment ha de valorar el procés de preparacio i el
desenvolupament i la qualitat de la recerca, aixi com I'assimilacio de les
pautes i instruccions donades pel tutor o tutora, d’acord amb les rubriques
assenyalades a l'acta digital (vegeu “Criteris d’avaluacio”). L’estudiant,
doncs, ha de fer un seguiment continu amb el professorat tutor. El
professorat tutor haura d’informar el tribunal sobre els aspectes esmentats.

L’avaluacio de la defensa ha de valorar el contingut del treball escrit, la
qualitat de I'exposicioé oral, la capacitat d’argumentacio, el coneixement i
'assimilacié del contingut del TFG per part de l'estudiant i, si escau,
I'excel-léncia en alguna de les competéncies avaluades, d’acord amb les
rabriques assenyalades a 'acta digital.

= Matricula d’honor. Conforme a la normativa, en cap cas la nota del tribunal
pot incorporar la matricula d’honor. Quan un tribunal consideri que un
determinat treball, avaluat amb una nota de 9 o superior, és mereixedor de
la matricula de honor, ho proposara a la coordinacié d’estudis, en document
separat.

11. Criteris d’avaluacio

Es valorara, d’acord amb el contingut de les actes digitals, aprovades com a annex al
Reglament de TFG de la Facultat de Dret:

Qualificacio del seguiment. TOTAL: 40 % de I'avaluacié final.

e Compliment de les directrius del tutor o tutora i autonomia de I'estudiant.

e Formulacié d’objectius clars, coherents i rellevants en la disciplina.

e |dentificacié correcta del marc tedric d’aplicacio.

¢ Metodologia adequada.

e Estructura adequada (portada, index, introduccid, desenvolupament,
conclusions, fonts bibliografiques, altres).

Bibliografia correcta i actualitzada, i usada apropiadament.
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Qualificacio del contingut i de I'acte de defensa oral davant del tribunal. TOTAL:
60 % de l'avaluacio final.

e Text coherent, clar, cohesionat, precis i gramaticalment correcte.

e Capacitat de sintesi i argumentacio.

e Coneixement i assimilacié del contingut.

e Conclusions correctes i ben argumentades.

e Claredat expositiva.

e Correcci6 de les respostes donades a les preguntes formulades pel tribunal
a proposit del treball escrit o de I'exposicio.

Cal advertir que si es detecta copia o plagi, aixi com la utilitzaci6 o la cooperacié en
procediments fraudulents per a dur a terme el TFG, com ara I'Us inadequat d’eines d’'lA, aixo
comportara la qualificacid de 0 (suspens) en la nota final del TFG, seguint la normativa
d’avaluacioé de la UdG, i no es procedira a la defensa publica. Correspon al professorat tutor,
d’acord amb la normativa aplicable, realitzar un control previ a la defensa, assistit per les
tecnologies disponibles a la Facultat, de I'originalitat del TFG per tal de detectar si hi ha plagi
o un mal us de les noves tecnologies o de la IA.

12. Publicacio de les notes i de les actes

Les qualificacions es faran publiques segons el calendari aprovat per la Comissio de
Govern de la Facultat. Aixi mateix, haura d’informar la coordinacié d’estudis, en la
forma que finalment s’estableixi, de les notes definitives de I'avaluacié, com a molt
tard 24 hores després de la finalitzacié de I'avaluacio total. La persona designada
secretari o secretaria del tribunal vetllara per la gestioé de I'acta d’avaluacié de cada
alumne. La coordinacié de I'estudi vetllara per la publicacié oficial de les notes i el
tancament de les actes.

En cas que I'alumne no estigui d’acord amb la nota obtinguda pel TFG, s’aplicara el
que preveu la Normativa reguladora dels processos d’avaluacié i qualificacié dels
estudiants, aprovada pel Consell de Govern en la sessi6 4/2013, de 18 de juliol.
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