v,
Universitat

de Girona
(S——

Normativa de practiques acadéemiques externes de
graus i masters

Aprovada pel Consell de Govern en la sessi6 ordinaria num. 8/12, de 20 de desembre de 2012 (eBOU-
429), i modificada per la Comissié delegada de Docéncia i Estudiants en la sessi6 de 5 de marg de
2015, 1 per acord del Consell de Govern en la sessi6 ordinaria niim. 3/2019, de 2 de maig de 2019

(eBOU-1544)

Contingut
PrEAMDUL.....ooiiiiiiiee ettt ettt e a e e s e e e st e e s e e e s ba e e naeenans 2
ATTICIE 1. ODJECLE .ttt ettt et e ene e s e s st e s mae e ne 2
Article 2. Concepte, objectius i deStinataris ........c.cceeveeerierierreenieeeeee e 3
2.1, COMCEPEE ..ceeeeeeiiieeeeeteee ettt et e ettt e et e s e e nre et e e e e e s ee s e ssneeeeeeeeese e nnnnenteaaeesanns 3
2.2, ODJECHIUS. e uveeueerteeeieete ettt et e et e et e st e et e et e s et e s e e s s e e e e e e st e e e e e ne e e e e e neeenneenee 3
2.3. Destinataris i requisits per a la seva realitzacio .........cceccveeevierriieeniieeniieenieeree e 4
Article 3. Assignacid de responsabilitats ..........ccceeoeeeieeiieiiiniene e 4
Article 4. Disseny de 1'oferta i formalitZacio........ccoocveervieiriieiniiienniieinieceeeeece e 5
Article 5. Oferta, assignaci6 de places de practiques i matricula .......ccccceeevvveerrvieenniieennveennneen. 6
ATTICLE 6. TULOIIA ceeeuvrrerrieeeeeieeieirerereeeeeeeeesttreeeeeeeeesesssnsssrasseeseessssssrsssssseessssessssssssssesesssssssnnns 7
Article 7. Drets i deures dels estudiants de practiques.........cceeevveeerveeeeriieernieeenieeereeeeeee e 8
Article 8. El projecte fOrmatitl ........ccveervuierriiierniiieniieeerieeeieessie e st e ssreessaeessareesssseesssseesssseens 9
Article 9. Seguiment 1 AVAIUACIO.......veerrveeeriieeiiieeiteeriee ettt sre e s sae e s sareesssaeesssseesssneens 9
Article 10. Reconeixement d'experiéncia laboral i professional.........cccceeeiieeniiieeniieennneennnee. 10
Article 11. Confidencialitat.........oceerieriiiriiiiieeeee ettt 10
Article 12. Reconeixement académic i acTeditacio.........cceevueerveernieesiieniienieeeeeeeceeeee e 11
12,1 ESTUAIANES c.oeeiiiiiiiiiieee ettt s s 11
12.2. Tutors de I'entitat col-1aboradora ...........ceecvervieriiiiriiiniinieeeeeete e 11
I T N D1 0] o 12T =31 0§ Coic RN 11
Disposicio addiCiONAl.........ceeeiiieeiiieiieeecie ettt et eeeee e e sre e e stee e e stre e s aaeeeaaeeeraeenraeennns 11
DiISPOSICIO fINAL .....evieiiiieeiiecceece ettt rte e st e e et e e e sra e e e sae e e s aae e e aaeeeaaeeenraeannes 11
DiSPOSICIO AETOZATOTIA ..eeuvveeerieeeiieeeiieeeiieeeiteeeeaeeeeteeeestteessreeessseesesseeesssseessaesssssessssessssaeennes 11

ADITIEXOS. .. uueneieiieieeeeeeerereseeesereresesesesasesasassssssssssssssssssssssssssssssssssssasasssasasesssesasssasssssssssessessaeeees 12


https://seu.udg.edu/ca-es/serveis-dinformacio/boudg/ebou/disposicio/429
https://seu.udg.edu/ca-es/serveis-dinformacio/boudg/ebou/disposicio/429
https://seu.udg.edu/ca-es/serveis-dinformacio/boudg/ebou/disposicio/1544

v,
Universitat

de Girona
(S——

Preambul

Un dels elements destacats en ’adaptaci6 dels plans d’estudis a 'EEES ha estat la necessitat
d’incorporar al curriculum dels estudiants les practiques externes, aixi com l’experiencia
laboral i professional com a part del periode formatiu, aixi com Il’estimul a la mobilitat
internacional.

Tot i que resulta evident que en determinats camps de coneixement, i especialment en
determinades titulacions, les practiques externes formen part inherent del procés formatiu, i
que el nivell d’oportunitat de realitzacié d’aquestes és més elevat en uns camps que en d’altres,
és interes de la Universitat de Girona explorar la possibilitat d’estades en entorns socials i
professionals, a tall de practiques externes, en totes les titulacions, dins dels marges d’allo que
es pugui considerar raonable i evidentment dins dels limits que el nostre entorn social i
professional puguin permetre.

Aix0 s’ha concretat a la UdG amb la inclusid en tots els estudi de grau i de master de les
practiques externes com una o més assignatures, obligatories o optatives pero presents en tots
els plans d’estudi. En el cas dels graus, els credits destinats a aquestes assignatures varien
molt, essent els més freqlients entre 6 i 12. En el cas dels masters, ara per ara, i sense que
suposi una limitaci6 de cares al futur, els credits varien entre 4 i 30. En general, estan
distribuides en la segona part de la titulacid. Els practicums en els graus amb més nombre de
crédits corresponen a 'ambit d’Educaci6 i de Salut, els quals venen marcats per directrius.

Ala UdGja existia una llarga trajectoria de practiques externes en diverses titulacions, algunes
incloses en els plans d’estudi i d’altres reconegudes a través de la lliure eleccid, que molts
centres han anat regulant especificament, experiéncia que ha servit per confeccionar aquesta
normativa.

En aquest sentit la UdG es va dotar d'una Normativa de practiques externes curriculars de
graus i masters, que fou aprovada pel Consell de Govern en la sessi6 nim. 3/11, de 31 de marg
de 2011.

Aquesta normativa responia al fet que en el marc de les titulacions actuals, tots els plans
d’estudi incorporen les practiques externes, i per tant, en tots els casos tenien el rang i el
tractament d’assignatures.

La nova regulacio6 de les practiques academiques externes pel Reial decret 592/2014, d'11 de
juliol, fa necessaria la revisio i adequaci6 de la normativa propia.

Les altres activitats practiques més lligades a formaci6 generica i estrategies per afavorir la
inserci6 laboral i no tant directament lligades a la titulaci6 de I'estudiant no soén objecte
d’aquesta normativa.

Article 1. Objecte

L'objecte d'aquesta norma és establir el marc de regulaci6 de les practiques externes
curriculars i extracurriculars vinculades als ensenyaments regits pel Reial Decret 1393/2007,
de 29 d'octubre, modificat pel Reial decret 861/2010, que estableix 1'ordenacio dels
ensenyaments universitaris oficials i que segons determinen els plans d’estudis corresponents
seran obligatories o optatives, en aplicacioé del Reial Decret 592/2014, d'11 de juliol, pel que es
regulen les practiques academiques externes dels estudiants universitaris que contempla,
també, practiques de caracter voluntari durant el periode formatiu.
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Els responsables académics dels centres docents dels estudis de grau i els responsables de les
unitats estructurals d’adscripci6é del estudis de master, i els organs de govern dels centres
adscrits, hauran d’elaborar i aprovar, en el termini maxim de tres mesos a partir de 'aprovaci6é
d’aquest document, un procediment que desenvolupi aquesta normativa marc, o, si s’escau,
adequar el que tinguin aprovat, en el qual han de detallar 'organitzacié de les practiques
curriculars i extracurriculars dels estudis que hauran d’elevar a la Comissié competent per a
la seva validacio.

Article 2. Concepte, objectius i destinataris
2.1. Concepte

S’entén per practiques academiques externes l'acci6 formativa desenvolupada per un
estudiant en qualsevol entitat col-laboradora , publica o privada, nacional o estrangera, o en
unitats de propia universitat, amb 1'objectiu d'aplicar i complementar la formaci6 adquirida
en la seva formaci6 academica, apropar l'estudiant a la realitat de 1'ambit professional en que
exercira la seva activitat professional i desenvolupar competéncies que afavoreixin la seva
incorporaci6 al mercat de treball.

Son practiques curriculars aquelles que estan configurades com a activitats academiques en
els Plans d’Estudi i suposaran la superaci6 de requeriments per obtenir la titulacié, d’acord
amb les previsions establertes en el pla d’estudis corresponent.

Tot i que les practiques incorporades com a part d'una assignatura també son curriculars,
aquesta normativa no els és d’aplicacio.

Son practiques extracurriculars aquelles que no formen part dels plans d’estudi i que els
estudiants poden realitzar amb caracter voluntari durant el seu periode formatiu i que tenen
les mateixes finalitats que les practiques curriculars. D’acord amb I’Estatut de 1’estudiant
universitari aquestes practiques es contemplaran en el Suplement Europeu del Titol SET.

Les practiques extracurriculars només les podran realitzar els estudiants que no hagin superat
la totalitat de requeriments per obtenir el titol. No obstant, si aquesta circumstancia es donés
dins del periode de realitzacio de la practica, com que considerem I’estudiant matriculat fins a
I'inici del curs segiient, l'estudiant podra finalitzar-la i sollicitar la incorporaci6 de
lacreditaci6 al SET. En cas que es tanqués I'expedient per sol-licitud de titol o per qualsevol
altra causa el conveni que dona cobertura a la practica quedaria sense efecte i, en
conseqiiencia, I'acreditaci6 de la practica no podria constar al SET.

2.2. Objectius
Les practiques académiques han de servir per:

e Desenvolupar les competencies especifiques de la professio, descrites en les
titulacions.

e Aproximar els estudiants als escenaris professionals reals i incrementar les
possibilitats d’accés al mercat laboral.

e Reconeixer les propies aptituds, actituds i competéncies personals, les necessitats de
formacio, analitzar el seus punts forts i febles.
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o Contrastar I'aprenentatge académic adquirit i les situacions reals presents en el mon
professional, de tal manera que el 'estudiant sigui capa¢ de comprendre el sentit de les
diverses disciplines que integren els estudis.

o Reflexionar sobre allo que cadasct ha fet i aprés durant I'estada de practiques.

En els nous estudis oficials les practiques curriculars son assignatures, per tant, han de ser
planificades i publicades com qualsevol altra i matriculades previament a la realitzaci6 de
Pactivitat i qualificables de manera analoga a I’establerta per a la resta d’assignatures, sempre
que sigui possible, sense perjudici del que s’estableix en 'article 5.

Una part indissoluble de les practiques curriculars és el sistema d’avaluaci6 escollit per la
titulacidé corresponent, que ha de ser clara i estar descrita a la fitxa de I’assignatura. Cal tenir
en compte els sistemes d’avaluaci6 continuada en sintonia amb I'EEES o la memoria de
practiques que ha de presentar I’estudiant en finalitzar-les, que és el sistema més habitual.

2.3. Destinataris i requisits per a la seva realitzacio

2.3.2. Podran realitzar les practiques externes:

e Els estudiants matriculats en qualsevol dels estudis de la Universitat de Girona o dels
seus centres adscrits.

e Els estudiants d’altres universitats espanyoles o estrangeres que, en virtut de
programes de mobilitat o de convenis establerts entre les mateixes, es trobin cursant
estudis en la Universitat de Girona o els centres adscrits a la mateixa.

2.3.3 Per a la realitzacio6 de les practiques externes els estudiants han de complir els segiients
requisits.

o Estar matriculats en I’ensenyament universitari al qual es vinculen les competéncies a
adquirir amb la realitzaci6 de la practica.

o Enel cas de practiques externes curriculars estar matriculat en I’assignatura vinculada
en el corresponent pla d’estudis.

e No mantenir relacié contractual amb ’empresa, institucié o entitat ptiblica o privada
o la propia universitat en la que es realitzaran les practiques, a excepci6 d’autoritzacio
expressa del responsable de les practiques externes vinculades a I'estudi, d’acord amb
allo que s’estableix en I’art. 3 d’aquesta normativa.

La Universitat de Girona pot actuar com a entitat receptora d'estudiants de practiques, essent-
li d'aplicaci6 el que disposa la present normativa, sense que es puguin establir diferéncies en
els requeriments de desenvolupament de les practiques, funcions dels tutors o procediments
de qualificacid.

Article 3. Assignacio de responsabilitats

Les Facultats o Escoles i les unitats estructurals d’adscripcié dels masters designaran un
membre de I'equip (vicedegans o vicedirectors o coordinadors d’estudi en el cas de Facultat o
Escoles o coordinadors de masters) per a la coordinacio i seguiment de les practiques externes
vinculades als estudis que imparteixen, que sera, a tots els efectes, el responsable de
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l'assignatura de practiques externes en els plans d’estudis i vetllara per 'homogeneitzaci6 dels
criteris d’avaluaci6 d’acord amb el que estableixi el reglament del centre.

Haura d’elaborar un informe anual sobre el desenvolupament de les practiques en el Facultat
o Escola i unitat d’adscripci6 en el cas dels master, tenint en compte els informes dels tutors
academics. L’elevara a la comissié de qualitat del centre com a part del seguiment del curs
academic.

Article 4. Disseny de 1'oferta i formalitzacio

Per a la realitzaci6 d'aquestes practiques caldra la formalitzacié i signatura previes d'un
Conveni de Cooperaci6 Educativa, que sera signat pel representant de 1'entitat externa, el
dega/na o director/a, i per 1'estudiant. Els convenis de cooperaci6 educativa seguiran el model
annexat a aquesta normativa i seran gestionats des de cada centre.

La formalitzacié del conveni de cooperaci6 educativa requerira que l'empresa o institucio
satisfara el preu establert al pressupost de la UdG per a cada exercici economic. Els convenis
identificaran si correspon aplicar bonificacions o excepcions sobre aquests preus.

En l'annex 1 es recull un model de Conveni de Cooperaciéo Educativa, que sera signat pel
representant de 1'entitat col-laboradora, el representant de la Universitat i per I'estudiant, i on
hi figuraran les dades seglients:

e Nom de les entitats signants.

e Nomirepresentacié amb la que actuen les persones signants. En nom de la Universitat
de Girona el conveni sera subscrit per la persona que ocupa el deganat o la direcci6 del
Facultat o Escola o de la unitat d'adscripci6 del master.

e Nomicognoms de l'estudiant-

e El projecte formatiu amb identificacio6 de les activitats a realitzar i les competencies a
assolir.

e Plade seguiment de les practiques.
e Durada en hores de les practiques, horari i periode de realitzacio.

e Nomicognoms del tutor académic de la Universitat, i sempre que sigui possible el nom
i cognoms del tutor de 1'entitat.

e Valoraci6 en credits, si escau.

e Quantia global i forma de pagament que l'estudiant rebi en concepte d'ajut a I'estudi,
si escau.

e Vigencia del conveni.

o Especificacio del fet que la realitzacié de practiques no implica cap vincle laboral entre
I'entitat i l'estudiant.

Es fomentara que les entitats que acullin els estudiants siguin accessibles per als estudiants
amb discapacitat, tot procurant la disposici6 dels recursos humans i tecnologics necessaris que
assegurin la igualtat d'oportunitat.
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Article 5. Oferta, assignacio de places de practiques i matricula

Les Facultats o Escoles i unitats d’adscripcié dels masters es dotaran d'un procediment que
determinara el sistema d’assignacio6 de places de practiques disponiblesi el de seleccid. Aquest
procediment i el calendari seran publics amb suficient antelaci, i comunicat com altres
procediments i terminis en el centre.

En compliment de I’art. 17 del Reial decret 592/2014, d'11 de juliol, els procediments de la
configuraci6 de l'oferta, difusio, sol-licitud i adjudicaci6 de les practiques externes es portaran
a terme de conformitat amb els criteris objectius fixats préviament i garantint, en tot cas, els
principis de transparéncia, accessibilitat universal e igualtat d’oportunitats.

En l'organitzacio i desenvolupament de les practiques es procurara que la seva realitzacio
comporti el menor esfor¢ economic per part dels estudiants.

S’atorgara prioritat als estudiants que realitzin practiques curriculars en front dels que
sol-licitin practiques extracurriculars. Aixi mateix s’atorgara en l’elecci6 i adjudicacié de les
practiques als estudiants amb discapacitat, amb I'objectiu que puguin optar a empreses en les
que estiguin assegurades totes les mesures d’accessibilitat universal, incloses les referides al
transport per al seu trasllat i accés a les mateixes.

La duracio de les practiques sera la segiient:

e Les practiques externes curriculars tindran la durada que estableixi el pla d’estudis
corresponent en els terme establerts per I'article 12.6 del Reial decret 1393/2007, de
29 d’octubre.

e Les practiques externes extracurriculars tindran una durada preferentment no
superior al cinquanta per cent del curs academic.

Els horaris de realitzaci6 de les practiques s’establiran d’acord amb les caracteristiques de les
mateixes i les disponibilitats de lentitat col-laboradora. Els horaris en tot cas, seran
compatibles amb l’activitat formativa i de representaci6 desenvolupada per I'estudiant a la
universitat.

Les ofertes de practiques externes hauran de contenir, en la mesura que sigui possible, les
segiients dades:

e Nom o rad social de I'entitat col-laboradora on s’ha de realitzar la practica.
o Centre, localitat i direcci6 on tindra lloc.

e Dates d’inici i finalitzaci6 aixi com la seva durada en hores.

e Nombre d’hores diaries de dedicaci6 o jornada i horari assignat.

e Projecte formatiu, activitats i competéencies a desenvolupar.

Les Facultats o escoles i les unitats estructurals d’adscripcio en el cas dels masters, proposaran
en els plans docents per a cada curs académic les places previstes disponibles per a practiques
externes, tenint en compte la disponibilitat per a I'assignaci6 de tutors académics.
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La matricula de I’assignatura de practiques externes podra fer-se previament a I’assignacio de
la placa de practiques si el centre en fa oferta previa. En cas contrari 'assignacio de placa
suposara l'autoritzacié per matricular-la.

Pel fet que hi intervenen tercers aliens a la universitat, sera possible la modificacié de
matricula dels estudiants afectats tant per a I’anul-lacié d’assignatures de practiques que no es
poden dur a terme, com per a la matriculacio de les que s’han pogut concretar més tard de les
dates limit de matricula.

Les estades de practiques que es desenvolupin durant el periode de vacances d’estiu
corresponen al curs académic que esta finalitzant; en conseqiiéncia, correspondra habilitar
una convocatoria de qualificaci6 al setembre.

La matricula de 'assignatura de practiques requereix que l’estudiant estigui cobert, com a
minim, per les prestacions de l'asseguranca escolar. En els casos d'estudiants que no
compleixin els requisits per gaudir de l'asseguranca escolar, caldra que subscriguin
l’asseguranca alternativa prevista a la UdG. En els casos de les practiques internacionals,
hauran d’acomplir els requisits fixats per aquests casos o el que estipuli el conveni.

Si les entitats receptores requereixen algun altre tipus d'asseguranca, aquesta sera sempre a
carrec de l'entitat receptora o de l'estudiant o de la entitat receptora. Aquesta obligacio
quedara reflectida en el conveni individual de cooperacié educativa.

Article 6. Tutoria

A continuaci6 es descriuen les responsabilitats dels tutors, en el ben entes que cada centre
podra ampliar i detallar aquestes funcions, per garantir els objectius académics.

Per vetllar pel desenvolupament de les practiques, l'entitat, per una banda, i la Universitat, per
I'altra, designaran respectivament un tutor, els quals actuaran coordinadament.

En el primer cas, el tutor haura de ser una persona vinculada a l'entitat col-laboradora i es
correspondra amb un professional amb experiencia i adequada als objectius del projecte
formatiu. No podra coincidir amb la persona que desenvolupi les funcions academiques de
tutor de la universitat.

Per part de la universitat, per a les practiques curriculars el tutor sera un professor de la
universitat, afi a I'’estudi, amb preferencia de la propia facultat, escola o centre universitari en
el que es trobi matriculat 'estudiant a I'ensenyament al qual estiguin adscrites les practiques.
La designaci6 implicara el reconeixement de la dedicaci6 docent que la Universitat aprovi.

Per a les practiques extracurriculars, el tutor academic sera preferentment un professor de la
universitat que imparteixi docencia en la mateixa branca de coneixement que el de
I’'ensenyament que cursi I'estudiant.

La universitat facilitara als tutors d’estudiants amb discapacitat la informaci6 i la formacio
necessaries per el desenvolupament d’aquesta funcié.

Seran responsabilitats del tutor de I’entitat, les recollides en I’art. 11 del Reial decret 592/2014,
d'11 de juliol, entre les que figuren:

e Acceptar el projecte formatiu.

o Realitzar-ne el seguiment i verificar-ne 'aprofitament.
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e Elaborar I'informe final.
o Donar suport i assessorar l'estudiant en els aspectes relacionats amb les practiques.

e Aquelles altres responsabilitats descrites en la normativa interna de la Facultat o
Escola o la unitat d’adscripcio en el cas dels masters, si n’hi ha, acceptades per 'entitat
receptora.

Per desenvolupar aquestes responsabilitats el tutor haura de rebre per part de la Facultat o
Escola tota la informacio referent a ’activitat desenvolupada per I'estudiant, i si s’escau, també
formaci6 en relacié a la seva tasca com a tutor.

El tutor de I'entitat col-laboradora podra sol-licitar, segons I’estipulat en l'article 12 d’aquesta
normativa, I’ acreditaci6 per part de la Universitat de la seva tasca com a tutor.

Seran responsabilitats del tutor académic les recollides en I’art. 12 del Reial decret 592/2014,
d'11 de juliol, entre les que figuren:

e El projecte formatiu, que ha de fixar els objectius educatius i les activitats a
desenvolupar, tenint en compte les competéncies que ha d’adquirir I'estudiant, d’acord
amb el disseny de I'assignatura Practiques externes del pla d’estudis que correspongui.

o Elseguiment de la practica i de 'aprofitament per a ’estudiant i per a I’entitat
e L’assessorament a l'estudiant en els aspectes relacionats amb les practiques

e L’avaluaci6 i la qualificacié que correspongui a la vista del desenvolupament de la
practica i dels continguts de la memoria de practiques elaborada per I'estudiant, o en
el seu cas, formar part del tribunal d’avaluacid, si en la normativa propia del centre
docent s’ha establert aquest sistema. Aquelles altres responsabilitats que determini la
normativa propia, si és el cas.

Article 7. Drets i deures dels estudiants de practiques

Seran drets dels estudiants en practiques els recollits en I’art.9.1 del Reial decret 592/2014,
d'11 de juliol, entre les que figuren:

e Ser tutelat durant el periode d’execuci6 de la seva practica formativa per un tutor de la
universitat i per un professional de I’entitat externa col-laboradora

e Tenir la cobertura d’'una asseguranca durant el periode de realitzaci6 de les practiques.

e En els casos que aixi s’estableixi, percebre ’aportacié economica prevista per part de
Pentitat col-laboradora, sent satisfeta en la forma que oportunament determinin
ambdues parts.

e Rebre la documentacio relativa a les seves practiques amb antelaci6 suficient.

e Rebre informacié de la normativa de seguretat i prevenci6 de riscos laborals per part
de l'entitat col-laboradora

e Assistir a les proves d’avaluaci6 i altres activitats obligatories dels seus estudis aixi com
a l'assistencia a les reunions dels organs de govern de la universitat, comunicant-lo
previament i amb antelacio suficient a 'empresa o institucio.
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e Aquells altres recollits per la normativa de la universitat.

Seran deures dels estudiants els recollits en I'art. 9.2 del Reial decret 592/2014, d'11 de juliol,
entre les que figuren:

e Coneixer i complir el projecte formatiu previst seguint les indicacions del tutor en
I'entitat externa col-laboradora, sota la supervisi6 del tutor de la universitat.

e Complir la normativa vigent relativa a practiques academiques externes de la UdG.

e Mantenir contacte amb el tutor academic durant tota la durada prevista per I'activitat,
comunicar-li i informar-li sobre qualsevol incidéncia que pugui sorgir en el
desenvolupament de la mateixa.

e Lliurar a la universitat tots els documents i informes que se sol-licitin per al seguiment
i avaluacio, segons el tipus de practica.

e Incorporar-se a I’entitat externa col-laboradora que es tracti en la data acordada.

e Complir i respectar les normes de funcionament i politiques de l'entitat externa
col-laboradora.

e Desenvolupar el projecte formatiu i complir amb diligencia les activitats acordades
amb l’entitat externa col-laboradora, d’acord amb les linies de col-laboraci6 establertes.

e Guardar confidencialitat en relaci6 amb la informaci6 interna de I'empresa entitat o
instituci6 publica o privada i no explotar aquelles dades obtingudes en la practica sense
lautoritzaci6 expressa de I'empresa, entitat o institucié pablica o privada ila UdG.

e Mostrar, en tot moment, una actitud respectuosa cap a la politica de I’entitat externa
col-laboradora, salvaguardant el bon nom de la UdG.

Article 8. El projecte formatiu

El projecte formatiu en que es concreta la realitzaci6 de cada practica externa haura de fixar
els objectius educatius i les activitats a desenvolupar. Els objectius s’establiran considerant les
competencies que ha d’adquirir I'estudiant. Aixi mateix els continguts de la practica es
definiran de tal forma que assegurin la relaci6 directa de les competencies a adquirir amb en
els estudis cursats.

En tot cas es procurara que el projecte formatiu es conformi seguint els principis d’inclusio,
igualtat d’oportunitats, no discriminaci6 i accessibilitat universal.

El tutor academic concretara el projecte formatiu d’acord amb el procediment que cada centre
estableixi.

Article 9. Seguiment i avaluacio

El tutor de I'entitat col-laboradora realitzara i remetra al tutor académic de la universitat el
informe final que contindra els aspectes regulats a I’art. 13 del Reial Decret 592/2014, d'11 de
juliol, d’acord amb el procediment a que es refereix I'article 1 d’aquesta normativa (a 'annex
III es proposa un model que els reglaments de centre poden complementar o concretar).
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L’estudiant elabora i entregara al tutor académic la memoria final que contindra els aspectes
regulats a I'art. 14 del Reial Decret 592/2014, d'11 de juliol, d’acord amb el procediment a que
es refereix I'article 1 d’aquesta normativa.

En funci6 del sistema que les memories dels estudis determinin, 1'avaluacié final de les
practiques correspon al tutor académic o a un tribunal avaluador, per a la qual caldra
considerar I'informe del tutor de I'entitat col-laboradora en relaci6 al desenvolupament de les
practiques i la memoria de practiques presentada per 'estudiant. En la modalitat de practiques
curriculars, s’adequara a la prevista per la fitxa de I'assignatura.

La qualificaci6 s’incorporara a I’expedient de I’estudiant mitjancant els sistemes establerts a la
Universitat de Girona.

La qualificaci6 de les practiques curriculars s'adequara a la general prevista per a les
assignatures del pla d'estudis, tant en la normativa que regula el sistema universitari com en
la propia de la Universitat de Girona.

Article 10. Reconeixement d'experiéncia laboral i professional

El reconeixement de l’experiencia laboral i professional acreditada, sempre que estigui
relacionada amb les competeéncies inherents a la titulaci6 pot eximir de la realitzaci6 de
I'estada de practiques pero no de la matricula de I’assignatura, la tutoritzacio i ’avaluacio.
D’acord amb el que estableixin els procediments de I’art. 1 d’aquesta normativa, els estudiants
hauran de superar les activitats d’avaluacioé requerides , en general, la memoria de practiques.

Els estudiants que considerin que per la seva activitat laboral o professional han assolit les
competéncies establertes a l'assignatura practiques externes del pla d’estudis que
correspongui, han de sol-licitar I'exempci6 de I'estada externa per a la qual cosa adjuntaran a
la sol-licitud documentacié acreditativa de la seva relaci6 amb la institucié (contracte de
treball, nomenament administratiu, alta censal o altres) i un informe en el que s'especifiquin
les tasques, les funcions desenvolupades, les hores de dedicaci6 i el calendari.

La normativa propia de cada centre docent haura d’establir les caracteristiques de
Pexperiencia professional, durada minima a considerar, i mecanismes d’acreditacio.

Correspon al responsable de les practiques externes determinar si I’experiéncia acreditada és
suficient per a 'exempci6 de I'estada externa. En cas afirmatiu, ’estudiant ha de matricular
lassignatura practiques externes o practicum, se li assignara un tutor, i posteriorment ha de
Iliurar, en les condicions que estableixi el tutor academic assignat, la memoria de practiques,
que sera avaluada i qualificada.

Els estudiants que matriculin I’assignatura i sol-licitin després I'exempcio6 de 'estada externa,
si no els la concedeixen, podran anul-lar la matricula a efectes de comput de convocatories
sense dret a devoluci6 dels imports de matricula corresponents.

Article 11. Confidencialitat

En els convenis de cooperacio educativa o en els annexos als convenis marc, es fara constar
que els estudiants, i els professors tutors, es comprometen a guardar confidencialitat en relacié
a la informaci6 interna de I’empresa o institucié puablica o privada i a no utilitzar les dades
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obtingudes en la practica sense 'autoritzaci6 expressa de I'entitat on s’ha dut a terme i de la
UdG.

Article 12. Reconeixement académic 1 acreditacio
12.1. Estudiants

El reconeixement académic de les practiques externes es realitzara un cop finalitzades les
mateixes. La seva acreditacié contindra els aspectes establerts a I'art. 16 del Reial Decret
592/2014, d'11 de juliol. La Universitat desenvolupara el document acreditatiu de la practica
realitzada d’acord amb el que estableix aquest Reial Decret.

12.2. Tutors de I’entitat col-laboradora

En les practiques d'un minim de 150 hores, la Universitat acreditara la col-laboracié dels tutors
externs, segons el model adjunt en ’'annex IV. En els casos que no arribin a aquests minim
d’hores la Comissi6 delegada de Docéncia i Estudiants valorara la sol-licitud d’acreditaci6 a
petici6 de la Facultat o Escola.

Correspondra a la secretaria académica de la Facultat o Escola, a petici6 del dega o director de
centre, o al director de departament o institut, en funcié de la unitat d’adscripci6 de I'estudi,
I'expedicié de 1'acreditacié en la qué hi figurara, com a minim, les caracteristiques de la
col-laboracio, els estudis en que s'ha desenvolupat, el nombre d'estudiants tutoritzats i el total
d'hores tutoritzades.

12.3. Tutors academics

La tutoritzacié de practiques externes curriculars i extracurriculars, constara en el registre
d’activitats academiques del professorat amb independencia de les repercussions en els plans
docents.

Disposicioé addicional

Correspon al rector, o vicerector en qui delegui, dictar les instruccions que resultin necessaries
per a la interpretacio, aplicacio i desenvolupament de la present normativa.

Disposicio final

Aquesta normativa entrara en vigor a partir de la data de publicaci6 en el Butlleti Oficial de la
Universitat de Girona.

Disposicio derogatoria

Queda derogada la Normativa de practiques externes curriculars de graus i masters, que fou
aprovada pel Consell de Govern en la sessi6 nam. 3/11, de 31 de marg de 2011.


https://seu.udg.edu/ca-es/serveis-dinformacio/boudg/ebou/disposicio/166
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Annexos

Annex I. Model de conveni de cooperaci6 educativa

Annex II [desapareix arran de la modificacié aprovada pel CdG en la sessi6é nim. 3/2019, de 2
de maig de 2019]

Annex ITI. Model d’informe final del tutor de I’entitat col-laboradora [CA]
Annex ITI. Model of the final report by the tutor from the collaborating entity [EN

Anexo ITI. Modelo de informe final del tutor de la entidad colaboradora [ES]

Annex IV. Model d’acreditacio dels tutors de les entitats col-laboradores [CA]
Annex IV. Model certificate acrediting tutors from collaborating entities [EN]
Anexo IV. Modelo de acreditacion de los tutores de las entidades colaboradoras [ES]



https://static2.udg.edu/uploads/bou/1897/ANNEX_XIX_acord_CdG_Modificaci%C3%B3%20normativa%20pr%C3%A0ctiques%20extrenes.pdf?_ga=2.12136119.2001168468.1559718816-428948851.1559718816
https://www.udg.edu/ca/portals/1/Info_academica/model%20informe%20tutor.docx
https://www.udg.edu/ca/portals/1/Info_academica/model%20final%20report%20tutor.docx
https://www.udg.edu/ca/portals/1/Info_academica/modelo%20informe%20tutor.docx
https://www.udg.edu/ca/portals/1/Info_academica/model%20acreditacio%20tutors.docx
https://www.udg.edu/ca/portals/1/Info_academica/model%20certificate%20acrediting%20tutors.docx
https://www.udg.edu/ca/portals/1/Info_academica/modelo%20acreditacion%20tutores.docx
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