
BLOQUEJAR/DESBLOQUEJAR TRÀMITS.  

NOVETATS: 

 

Nou bloqueig parcial dels tràmits. S’ha creat una classificació de bloqueig de tràmits que 
permet facilitar bloqueig de certs tràmits. 

1. Nova classificació: 
 
- Tràmits bàsics: No es podran bloquejar sota cap concepte.  

o Acreditació documental 
o Sol·licitud a l’administració 

 
- Certificacions:  

o Trasllat CAO 
o CAP 
o Sol·licitud de títol 

 
- Tots: son tots els tràmits excepte els 2 bàsics 

 

2. Per bloquejar  

Anar a l’expedient a l’apartat d’altres: 

 

 

Seleccionar “Bloquejar/Desbloquejar tràmits” 

Desplegar i seleccionar el que es vol bloquejar i afegir el motiu del bloqueig. 

Queda guardat el dia, hora i el nom i cognoms de la persona que ha bloquejat el tràmit: 

 

 



Fet aquest pas, els tràmits de la Secretaria en xarxa queden bloquejats, avisant a l’estudiant 
que es posi en contacte amb la Secretaria  Acadèmica. 

 

Es pot visualitzar que té el tràmits bloquejats perquè l’estudi està en vermell: 

 

 

  

 

 

3. Per Desbloquejar  

 

Per desbloquejar fer el mateix pas que l’anterior però seleccionant el desplegable en blanc, 
afegir el motiu del desbloqueig i gravar: 

 

 

 

Automàticament es desbloquegen els tràmits bloquejats a la Secretaria en Xarxa i es treu el 
vermell del nom de l’estudi. 

 

SGA. 16/5/2023 

 

 

 


