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A. Passos previs per poder digitalitzar

1. Tenirinstal-lati engegat I'escaner
2. Executar el modul que permet connectar I’escaner amb Copia. Es el fitxer scanner.bat
que trobareu a: Z:\soft\copia. Si ho desitgeu, us en podeu fer un accés directe a

I’escriptori.
luvia » wusers » soft » copia
Mom Data de modificacid Tipus
javad 9/6/2023 9:19 Carpeta de fitcers
scanner.bat 31 2025 T Archivo por lotes ..
(] b 31/1/2023 10:44 hivo por |
| £ edi-core-9.3.3.v20150827.jar 31/1/2023 10:44 Executable Jar File
(£ cdi-servlet-9.3.3.»20150827 jar 3[},1-2323 1044 Executable Jar File
[ £ cdi-websocket-9.3.3.v20150827 jar 31/1/2023 10:44 Executable Jar File
| £ java_sunjce_provider,jar 31/1/2023 10:44 Executable Jar File

3. Mantenir oberta la pantalla d’activacio de I’escaner. Si es tanca la digitalitzacié donara
error:

B3 scanner.batx copia — O Y

«[34mcancellir ynchronous I0 in o
ndler_2
:handle_incoming_mes

eNamedPipel

mDEBUG+[8m
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B. Digitalitzacio d’un document paper des de GausNET

Des de la pantalla de la cerca d’expedients entrar a Vés a documents de I’alumne que hi ha al
menu de la dreta:

Accions

Dades personals
Unifica alumne

Crea expedient

Crea expedient extem
Envia comeu electronic
Cerca notificacions
Crea notificacio

1,

Ves als documents de ['slumne
= :

Beiniciar contrasenya

Enviar usuar i contrasenya
Copiar codi UdG

Un cop oberta la pantalla, clicar I’opcid Afegir document digitalitzat:

Marta Stjd Femandez

40331334y

Tipus Titol propi Data creacio Expedient: Fla Curs académic: Nom Nimera Data caducitat Acreditacio Acreditat
3 PAS UdG 20/5/2021 | 310523197 Enginyena Informatica | 200809 | | =

S’obrira una pantalla com aquesta:

o5l Mou document >

Document: | " |@|

Tital: | |

Data creacio: |01/01/1753

Originalitat: | —

Observacions:

Idioma: |Cata|é " |

Autor. Tipus agent GD: | - |

Autor. Nom: |

Autor. Document identificatiu: l:l

csv: [

| Acceptar || Cancelar |

Aqui cal informar el maxim de camps possibles. Cal ser molt curosos amb la informacié perque
aquesta quedara incrustada en el .pdf resultant de la digitalitzacio.
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Es important remarcar que en aquest punt |'Originalitat es refereix al document paper i que
aquesta, juntament amb si I'usuari esta habilitat o no, determinara I’originalitat del document
resultant. Vegeu la seglient taula de correspondeéncia:

Copia simple
Copia simple Altres

Copia compulsada

Original Copia electronica auténtica de document paper Copia electronica auténtica de document paper

Copia paper auténtica de documents | (només quan I'usuari que fa la copia és habilitat) (només quan I'usuari que fa la copia és habilitat)

publics administratius electronics

Copia paper auténtica de document | COpia simple Altres

original paper (guan 'usuari que fa la copia no és habilitat) (quan l'usuari que fa la copia no és habilitat)

En I’exemple de continuacié utilitzarem un titol universitari original paper de la UAB:

a5 Nou document X

Document: |DT-" "Titol universitari de Licenciatura/Grau/Enginyeria | I)

Titel: |Graduat en Humanitats per la UAB |

Data creacic: |18,/09/2014 -~

Originalitat: |Origina| -
Chbservacions:
Idioma: |[:ata|é v|
Autor. Tipus agent GD: | Carrec extem + ttular ~|

Autor. Nom: |Rector de la UAB. Feran Sanchez Pifamé

Autor. Tipus: o
Autor. Document identificatiu: l:l
csv: [

‘ I Cancelar
e —

El camp CSV només s’haura d’activar en casos molt excepcionals en els quals aquest document
també hagi d’estar disponible amb la finalitat de poder comprovar seva autenticitat a la seu
electronica de la UdG.

Un cop omplerts tots els camps cal prémer Acceptar per accedir a I’aplicatiu de Copia.

S’obrira una finestra que indicara “Connexié amb el modul d’escaneig establerta”. En cas de no
ser aixi i presentar algun error, alguna de les possibles causes poden ser:

e Escaner apagat

e Modul (scanner.bat) no executat

e No tenir paper a la safata de I'escaner
e Error puntual de I'aplicatiu de Copia

Cal tenir en compte que:

e (Calindicar el format A4 o0 A3
e Laresoluciéd minima admesa és de 200 dpi
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ot Digitalitzacid

100 dpi

Connexio amb el modul d'escaneig

Visualitzarem el document digitalitzat:

200 dpi

establerta
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Prémer el boté Genera la copia (nivol amb una fletxa):
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Un cop premut el chek verd ens apareixera una pantalla intermedia que, tal i com indica, caldra
tancar per poder incorporar el document al GausNET:

W Digitalitzaci - O ®

Per continuar el procés de digitalitzacid, cal que tanqui aquesta finestra.

A continuacié veurem la llista de documents de I’alumne amb el document que hem digitalitzat
incorporat. Cal tenir en compte que en aquest punt consta com a Tipus: Digitalitzat pero que un
cop I’'haguem tancat i desat ja ens apareixera com a Tipus: Doc-e (document electronic):

Nom=S 11t Sija Femandez Document idertificatiu: * 40331334 Data Naixement: = (7,05/1579
Tous  Tiol propi Dats creacié. Expediert: Pla Cusacadémic Nom  Mimero  Detacaduotst  Acreditacis  Acrediat
» PAS UdG | 2052021 310523197 Engnyena Ifomética [2006:09 [ [ I I =]
Digtalizat | Titol uriverstari de Licenciatura/Grau/Enginyera. Graduzt en Humaniats perla UAB | 18/9/2014 | [ [ [ | | =]
B 1
Abans de tancar la llista de documents de I'alumne
Nom=S 1zrta Sitja Femandez Document idenfificaiu: | 40131334Y Data Naixement: = 7,05,1979
Tipus  Tiol progi Dotacreacis  Expedient: Pla Cusacadémic- Hom  Mmso  Detacaductst  Acredtacic  Acrediat
» Thol universtan de Licenciatura/Grau/Enginyena. Graduat en Humantats per la UAB | 18/9/2014 | [ I [ I I =]
Historic | PAS UdG | 20572021 [310523197 Enginyeria Ifomética |2008-09 | [ | | =]

Després de tancar la llista de documents de I'alumne
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C. Document electronic resultant de la digitalitzacio

Podrem comprovar que el document electronic estara signat digitalment:

éa Firmado y todas las firmas son vélidas,

[D Firmas b4
N =]+ Validartodas

@ > éa Rew. 1: Firmado por Serveis Admini io Electronica dmini: io@udg.

£ > & Rev.2:Firmado por Servei de segellat de temps de PSIS <tsa@catcert.cat>

El document també contindra totes les metadades necessaries per una posterior integracié amb
el Gestor Documental. Per accedir-hi cal anar a:

Titol universitari de Llicenciatura-Grau-Enginyeria. Graduat en Humanitats p)
Edicién Ver Firmar \Ventana Ayuda

[ Abrir.. Ctrl+0

Crear PDF
Eﬁ Combinar archivos

Insertar paginas

Guardar como... Shift+Ctrl+5
Convertir a Word, Excel o PowerPoint

Guardar como texto...

Comprimir archivo
Contrasefia protegida
a’w Solicitar firmas electrdnicas
m Compartir archivo

Cerrar archivo Ctrl+W

Propiedades... I} Ctrl+D

A I’apartat de Descripcio hi apareixera el titol, I’autor i la data de captura:

Propiedades del documento
Descripcion  Seguridad Fuentes Personalizar Avanzadas
Descripcion

Archivo:  Titol universitari de Llicenciatura-Grau-Enginyeria, Graduat en Humanitats per la UAB pdf

Titulo: ITITOI universitari de Llicenciatura/Grau/Enginyeria. Graduat en Humanitats per la UAB

Autor: IRector de la UAB. Ferran 5anchez Pifarré

Asunto: I

Palabras clave:

Creado el:  3/7/2023 12:54:26
Modificado el:  3/7/2023 13:07:01

Aplicacign:
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A I'apartat de Personalitzar hi apareixeran la resta de metadades:
Propiedades del documento X
Descripcién  Seguridad Fuentes Personalizar  Avanzadas
Propiedades personalizadas
Mombre: I Agregar
Valor: I Eliminar
MNombre Valor ol
(:.]rgan Universitat de Girona
data_decument_original 18/9/2014
Usuari Sitja Fernandez, Marta
Titol Titel universitari de Llicenciatura/Grau/Enginyeria. Graduat en Humanitats per la UAB
Tipus documental Titol
Tipus de signatura PAdES
Suport Electronic
Resnlurid d'esranein ann 4
Ratio de compressio 0.0
Origen del document Administracio
Organisme Universitat de Girona
Maturalesa del document origen Original
Idioma Catala
|dentificador univoc de l'oriaen -
Format application/pdf
Estat d'elaboracio Copia electronica autentica de document paper
Escalat de I'original 80%
Data de creacid 3/7/2023
Data de captura 03/07/2023 12:41:06 +0200
Codi tipus documental TD20-024
Aplicacié de creacid GausNET
v

<

També contindra algunes metadades incrustades i visibles a la banda esquerra del document:

Universitat de Girona

Organ: Universitat de Girona
Titol: Titol universitari de Llicenciatura/Grau/Enginyeria. Graduat en Humanitats per la ...
Origen del document: Administracio

Identificador univoc de l'origen: -
Estat >t_i:elalm::racio:’:: Copia electronica auténtica de document paper
Naturalesa del document origen: Original
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